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1) VISAO GERAL DO SISTEMA
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Ao acessar o link de direcionamento existente no sitio do municipio na internet, o usuério sera redirecionado para

a pagina inicial do sistema DEISS com a seguinte tela inicial:

ACesso garal ¥

ﬂ jdemifizache de ceatider

© Area rectrila

1140

Umpar

CRIETR (E- 3 (R E]
@

iﬁ‘,‘ dvren pubbcs - AceEsso Fapido

fEolcitagas de Cadasirg

Tt ko b Evenllund
Emissdo da Guia de Recolhimenio

' Layout Arguives TXT

Layeut Arguives TXT bancos
Validagic de Arguives
Valudaghc arquive bancos
Consulta Pratocele Retanglio

* Fale Canosco
« Imfarmacfes Gerais

Indicaderes gerenciais

Ha de se mencionar que o sistema podera ser utilizado em qualquer navegador de internet (browser) que ja esteja
pré-instalado junto ao sistema operacional da maquina que esteja utilizando (Internet Explorer, Mozilla Firefox,
Google Chrome, etc), diretamente através da rede mundial de computadores (internet).

A tela acima apresentada pode apresentar variagdes conforme a opg¢ao do municipio, entre utilizacdo ou ndo de
teclado virtual para acesso, e limitacdo (ou ndo) de alguns menus de acesso rapido.

2) AREA PUBLICA — ACESSO RAPIDO

Todas as fungbes disponiveis na Area Publica podem ser acessadas diretamente pelo cidaddo/contribuinte
dispensando-se o cadastramento de senha. Trata-se de funcdes especificas de acesso rapido e informacgdes gerais
e gerenciais do sistema e da arrecadacdo municipal de ISS (Imposto Sobre Servigos).

@ Area piiblica - Acesso rapido
Cligue nos links abaixo

» Solicitacdo de Cadastro

» Contribuinte Eventual

¥ Emissdo da Guia de Recolhimento
* Layout Arquivos TXT

» Layout Arquivos TXT bancos
»*Validacdo de Arquivos

¥ Validacdo arquivo bancos

* Consulta Protocolo Retencdo
» Fale Conosco

» Informacoes Gerais

b Indicadores gerenciais
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2.1) Solicitacdo de Cadastro

Para que os usudarios/escritdrios/contadores possam ter acesso ao sistema DEISS é necessario que 0s mesmos
procedam ao cadastramento de usuario e senha junto a administracdo municipal.

Para fazer sua solicitacdo de cadastro na DEISS, acesse o site da Prefeitura e localize o link da acesso ao sistema de
declaracédo eletronica do ISSQN e clique sobre o link de acesso ao sistema. No sistema clique em “Solicitacao de
Cadastro” no menu de acesso geral, na pagina principal do sistema DEISS.

ﬁ Solicitacdo de Cadastro

CRC | |
CNPJ | |
Razdo Social | |
Endereco [0 | [& nr [o

Complemento Endereco | |

Inscrigéo Municipal [0 |

Nome Contador Responsdvel | |

CEA | Bairra[o |/ |E1
Municipio] | UF[]
Telefones| | [ |

o —

Emﬂi‘ |

Empresa fornecedora do software

Telefone do fornecedor |:|

Email do fornecedor |

Depois do preenchimento dos campos acima, cligue no botdo confirmar, a sua solicitacdo serd encaminhada a
Prefeitura via e-mail para analise. Aprovado a solicitacdo de acesso a Prefeitura encaminhard um e-mail
confirmando o seu pedido e informando seus dados para acesso.

2.1.1 Primeiro Acesso na DEISS

Depois de receber a autorizacdo da Prefeitura com cAdigo de acesso vocé devera criar a sua senha no seu primeiro
acesso para efetuar o login no sistema. No campo contabilidade informe o cddigo fornecido pela Prefeitura e
cligue no botdo “Entrar”. O sistema solicitara a “Senha Usuario” e “Confirmacao”. Nestes dois campos informe sua
senha seguindo as orienta¢des descritas abaixo do botédo “Confirmar”.

Concluida a digitagdo da senha nos campos “Senha Usuério” e “Confirmacdo” clique no botdo “Confirmar”. No
campo “Senha”, localizado ao lado esquerdo da tela, digite a nova senha e clique em “Entrar”.

Manual DEISS — Contador Pagina 5 de 44
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2.2) Contribuinte Eventual

Essa funcdo encontra-se disponivel para que os contribuintes que nao pertencem ao municipio (que ndo
possuem cadastro no municipio) e que precisam recolher o tributo para o municipio em razdo do local da
prestacdo do servico, possam, de maneira simples efetuar o lancamento pela declaragéo de notas, de maneira on-
line.

Para tanto, ao clicar na opcao contribuinte eventual, o sistema iré disponibilizar a tela de acesso as informac@es de
langamento, solicitando o CPF/CNPJ cadastrado conforme tela que segue:

“ Contribuinte Eventual

{‘ Contribuinte eventual
[ Fabiae e e
Wt Declaracan Eetronca de 55

O sistema automaticamente ira proceder a andlise da existéncia (ou ndo) de cadastro junto a
administracdo fazendéria para o CPF/CNPJ informado, onde, caso 0 mesmo ja exista, serd informado em tela.
Caso o contribuinte ndo possua qualquer cadastro junto ao municipio, 0 mesmo podera efetuar, de maneira
rapida e pratica o seu cadastramento onde Ihe sera apresentada a tela a seguir:

Cadastro de Empresas

CNPJ | |
Razdo Social | |

Nome Fantasia | |

Endereco | |nro

Complemente Endereco | |
e
CEP [ {ex:3%036-000  Bairro |

Estado -

Municipio -

Email | Ex: xooooouinocon:. com.br

Descricio Atividade

Preenchidos tais dados, o sistema disponibilizara as fungdes de langamento de notas conforme segue:
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Mési&no: 1 - [ 2010 -
Tipo de Nota :  (E) Emitidas

[ concarnotas [ o

Reimprimir Guias Anteriores

Selecionada a opgdo “Lancar Notas” o sistema ira dispnibilizar as op¢des de langamento das informagdes,
conforme tela de exemplo que segue:

Mésifno . 10 + | 2010 «
Tipo de Mota :  (E) Emitidas

Nota Fiscal
serighFc [
nrnota:fo |
Tipo Recelhimente : (P} Imposto préprio -
Dia Emizsdo : El
CPF/CNP) Tomador |

“alor Total da Nota :

Nome tomador fora municipio :|

Cidade : | Jr:[ ]
Observagbes : | |
Itens Hota Fiscal
|Exc|uir Cod. Servigo Valor Base Calculo Aliquota Imposto [Valor Imposto
o | @000 |[0,0000 | 0,00
o | @ 0,00 |[0,0000 | 0,00

Para excluir um item da nota margue o item na coluna Excluir e dlique o botdo "Confirmar”. Para eliminar toda & nota dique no botdo Excluir.

Ezrluir

Efetuado o lancamento das informagdes, basta clicar no bot&o confirmar para gravar as informacoes, e, depois no

botdo “Emitir Guia” para que o sistema efetue o registro e emissdo da guia de recolhimento para pagamento nas
agéncias bancéarias conveniadas.

2.2.1) Tipos de recolhimento

A) Notas Emitidas
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Mésidno: 1 » | 2010

Tipo de Mota :  (E) Emitidas
Langar Notas Enatir Guia

Hota Fiscal
<] <|>]>1] selecionar |
sérieNF.:[ ]
M HCEE  Recuperar

Tipe Recolhimento ;| (P} Imposto préprio -

[P} Imposte praprio
(S) Imposto retide na fonte
(F) Imposte substituide fora do municipio

1) (P) Proprio = ISS devido pelo préprio emissor da Nota Fiscal

2) (S) Imposto Retido na Fonte =SS devido pelo tomador do servico, onde o tomador € estabelecido no
municipio onde esté sendo feita a declaracdo. Nesse caso € obrigatorio a informacao do CNPJ/CPF do
tomador do servico.

3) (F) Imposto Substituido fora do municipio =SS devido pelo tomador do servi¢o, onde o tomador é
estabelecido fora municipio onde esté sendo feita a declaracdo. Nesse caso é obrigatéria a informagéo
do CNPJ/CPF do tomador do servigo.

B) Notas Recebidas

Mésibno: 1w j 2010
Tipo de Nota :  [R) Recebidas

Lancar Notas Emitir Guia
Hota Fiscal
<] <|>]>1] selecionar
sérieMF [ ]
] Recuperar

Tipe Recolhimento : | (F) Imposto substituide fora do municipic

[F} Imposto substituide fora do municipio
(S) Imposto substituido

1) (F) Imposto substituido fora do Municipio =ISS retido pelo tomador do servico, porém, recolhido fora do
municipio onde esta sendo efetuada a declaragao.

2) (S) Imposto Substituido = ISS retido pelo tomador do servi¢co e devido no municipio onde esta sendo
efetuada a declaracdo. Nesta opcéo ird gerar valor a pagar.

2.2.2) Reimprimir guias anteriores

Ha possibilidade de que o contribuinte reimprima guias de recolhimento anteriormente emitidas para 0 mesmo
contribuinte que esté acessando a fungéo através dos atalhos existentes, conforme imagem abaixo:
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Reimprimir Guias Anteriores
Més|Ano|Nro Guia|Data Emissac Imposto Emitidu_'_Impustn_ R_etidu_:Reimprimir_
512010 3.228(01/06/2010 10:45 500,00 0,00 @

n o nn
U LAY

52010 32481812010 16:41

h
(=1

Para tanto, basta clicar na opg¢éo reimprimir disponivel ao lado das informag@es de cada guia ja emitida.

2.3) Emisséao de Guia de Recolhimento

Através desta funcdo é possivel fazer o pagamento antecipado, sem efetuar a declaracdo de movimento
econdmico, para determinado contribuinte em determinado més de competéncia. Contudo, frisa-se que, essa
modalidade, ap0s registrado o0 pagamento da guia emitida, cria um “crédito” para o contribuinte, mas, depende
da declaragdo do movimento econdmico posterior para que ocorra a correta compensacdo entre o “crédito”
criado e 0 movimento declarado (“débito”).

Dessa forma, efetuado o pagamento de tal guia, e ap6s, ndo sendo feita a declaracdo do movimento, ocasionara,
qguando for efetuada a declaracdo do més de competéncia em comento, um abatimento do valor pago antecipado
em relacdo ao valor calculado no momento do fechamento da declaracdo. Sendo assim, para correto
funcionamento, € necessario que as informacdes referentes a tal guia emitida sejam também declaradas antes do
fechamento da declaracdo daquele més especifico de competéncia.

ﬁ Emissdo da Guia de Recolhimento

Cacasto

Més/Ano Competéncia: 1 - /2010 -

Ap0s selecionado o cadastro do contribuinte, o0 més de competéncia e ano, o sistema habilitara os campos de
digitacdo dos valores totais de imposto préprio e imposto substituido, conforme segue:

Cadastro: 1@ TESTE PROPRETARIO

l&s/Anp Competéncia: [zo1g|

Imposto Emitido: [o,00 |

Imposto Retido: [n,00 |

Observacdo:

Salienta-se que esses valores ja devem ser lancados diretamente em reais. Ndo se trata de soma de base de
calculo, mas sim j& do valor que efetivamente deseja-se recolher em reais, separadamente em Imposto Préprio e
Imposto Substituido/Retido.
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Apos a informagéo dos valores basta clicar no botdo “Emitir Guia” e o sistema efetuaré o langamento do valor e a
emissdo da guia para pagamento nas agéncias conveniadas.

2.4) Layout de Argquivos TXT

Em tal opcdo encontra-se disponivel o layout que os arquivos de textos devem ser gerados para importacdo de
informagdes no sistema DEISS de maneira automatizada. As orientacBes estdo disponiveis on-line a qualquer
momento, com exemplos e descricdo de cada informacao necessaria para processamento adequado.

2.5) Layout de Argquivos TXT - Bancos

Em tal opcdo encontra-se disponivel o layout que os arquivos de textos especificos para as institui¢fes financeiras
gue declaram via COSIF e que devem ser gerados para importacdo de informacgdes no sistema DEISS de maneira
automatizada. As orientacdes estdo disponiveis on-line a qualquer momento, com exemplos e descricdo de cada
informac&o necessaria para processamento adequado.
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2.6) Validacéao de Arquivos

Em tal opcdo, o sistema ir4 fazer andlise dos arquivos de texto para importacdo da movimentagdo de maneira
automatica pelo DEISS das movimentac®es econémicas dos contribuintes. O sistema ndo procedera a importacéo,
mas sim tao somente a andlise da validade do arquivo para fins de testes.

5 Ajunla
Vikirre are s srvsf e e
SCLOZ2C00.00 (4621 bytenl ranafericn am C204 200 165125 Coomszillan \ hsalizan
L que BQUI para reziz= - uma trarcieting 8 de LT rovs angdiva.

Walldar arguivo

dpquewns (CRYZ Lod |Hio Ml |Envw|Enva Loalsa Dosorican do Erpo

As criticas, se existentes serdo exibidas com suas respectivas descricdes e 0 arquivo podera ser reprocessado
guantas vezes for necessario.

2.7) Validacao de Arquivos - Bancos

Em tal opc¢do, o sistema ira fazer andlise dos arquivos de texto para importacdo da movimentacdo de maneira
automatica pelo DEISS das movimentacdes econdmicas de instituicdes bancérias. O sistema ndo procedera a
importacdo, mas sim tdo somente a analise da validade do arquivo para fins de testes.

L Ajunla

ViHirre aire g rvsforie e
SCLOZ2CO0.EaH 4E2T bytea), tranaferida am C 2Lz d0a 165225

Comsillan 4 healisan
U que BQUI para rezizz - uma trarcfecinz 8 de LT rovs angdiva.

Walldar arguiva

dap s | CRYD Lol |Foo Bz |Ep s Envas Linlea Doscricao Jo Erpo

As criticas, se existentes serdo exibidas com suas respectivas descricBes e 0 arquivo podera ser reprocessado
guantas vezes for necessario.
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2.8) Consulta Protocolo de Retencao

Caso algum contribuinte que tenha sofrido retengdo queira consultar se a mesma realmente foi declarada e
efetuada para a administracdo municipal, pode fazer a conferéncia de tal informacdo de maneira on-line pela
funcao consulta protocolo de retencdo, bastando preencher os dados conforme segue:

@Ajuda

Parédmetros para consulta:

Mamero do Protocalo I:I

CNPJ do Prestador : | |

Chave de Autenticidade: | |

Consultar

O sistema efetuara a consulta no banco de dados do protocolo informado e indicara a sua autenticidade (ou néo)
em tela para consulta.

2.9) Fale Conosco

Espaco destinado a contato com os agentes do municipio para esclarecimento de dividas e sugestdes.

Fale conosco

Utilize este espaco para fazer sugestdes, dar opinides ou tirar dividas. Um espaco onde vocé pode contribuir para o aprimoramento
coentinue da qualidade dos servigos prestados.

E-mail

Nome™ |

E-rnail™ | |

Cidade | |

Mensagem™

* Preznchimento obrigatério,
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2.10) Informacgdes Gerais

Local destinado ao armazenamento de perguntas e respostas frequentes de uso do sistema DEISS, de livre
manutencao por parte do Municipio, com indica¢des de legislacdo e manuais do sistema.

2.11) Indicadores Gerenciais

Local destinado a divulgacdo de informacBes gerenciais sobre a arrecadacdo e declaracBes dos contribuintes
lotados no municipio para transparéncia de informacdes.

Para tanto, basta informar o més e ano de competéncia a ser consultado inicial e final e clicar no botéo “gerar”,
conforme imagem abaixo. Serdo carregadas em tela as informacdes gerenciais disponiveis ao acesso publico.

ﬁ Indicadores gerenciais

Méz / Anoinicial: 1 -« [ 2010 -

Més / Ano final: - | 201D w

| Gerar |
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3) ACESSO RESTRITO

O acesso a Area Restrita somente estara disponivel ao contribuinte/contador que solicitar acesso mediante o
preenchimento das informacdes disponiveis na funcao “solicitacdo de acesso” da area publica, e, apds liberagcdo
desse acesso por parte da administragdo municipal.

Para que as movimentacdes da contabilidade de determinado contribuinte possam ser feitas através do sistema
DEISS, por meio do link disponibilizado na pagina da Prefeitura Municipal na internet, é necessario,
primeiramente, que os escritérios contabeis e/ou contadores dos referidos contribuintes possuam cadastro de
senha de acesso ao sistema. Sendo assim, abaixo, antes de adentrar nas funcdes especificas do sistema DEISS,
serdo abordados os passos necessarios ao cadastramento de senhas e funcdes parametrizaveis necessarias para
inicio dos trabalhos no sistema.

Para o primeiro acesso, 0 usudrio recebera por e-mail a liberacdo de acesso para posteriormente cadastrar sua
senha, conforme segue.

3.1) Solicitacéo de Cadastro

Vide item 2.1 do presente manual.
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3.1.1 Primeiro Acesso na Deiss

Todo usudrio no seu primeiro acesso devera cadastrar sua senha para que possa efetuar a autenticagdo no
sistema. Abaixo se exibe a tela de cadastramento de senhas.

ﬁ Identificacdo do contador

Contabilidade
Codigo Usuario 1

Mome Usudrio

Senha Anterior | |

Mowva Senha | |

Confirmacdo | |

Observagdo: sua senha deve ocbedecer s seguintes regras:
a) deve obrigatoriamente possuir no minimoe & & no maximo 20 caracteres;
b) deve ser composta de letras E nameros;
c) deve utilizar letras maidsculas E mindsculas.

exemplo de uma senha vilida: "Gizz2004

Obs.: caso seja 0 primeiro acesso sem nenhuma senha cadastrada, a “senha anterior” devera ser deixada em
branco. Utilizar-se-a o campo “nova senha” e “confirmacao de senha” para o cadastramento da primeira senha de
acesso, bastando, ap6s a informacéao da senha clicar no botédo “confirmar”.

3.1.2) Dados da Contabilidade

7

Ao efetuar o primeiro acesso na DEISS, acessando o item “Dados da Contabilidade” é possivel conferir os dados
cadastrais. Abaixo apresentamos a tela.

Observagdo: Estando os dados certos ou errados vocé deve clicar no botéo confirmar. Esta observagédo vale
somente para 0 seu primeiro acesso. Nos demais clique no confirmar somente para efetuar as alteracoes.
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§ Ajuda

Contabilidade 4311157000199
CRC 9999
CMPJ 4311157000198

Razéo Social [DUETO TECNOLOGIALTDA |
Endereco [0 [@ [PERNAMBUCO 1@ nr 1234
Complemento Endereca [CASA |

Inscricao Municipal 1234 |
Mome Contador Responsavel [THIAGD QUADRO CARDOESD |

CEP [900000000 | Bairre|0 [@ [NAVEGANTES £
Municipio |PORTQ ALEGRE | UF[Res |
Telefones [21182200 | [21182219 |

Fax |21182209

Email |dustetecnologia@terra.com.br |

Empresa fornecedora do software

Telefone do fornecedor

Email do fornecedor

Confirmar

3.1.3) Contabilidades Residentes no Municipio

Sendo os dados pertencentes a contabilidade do municipio, os campos Endereco e Bairro devem ser preenchidos
com o codigo do logradouro e cadigo do bairro deixando as respectivas descricbes em branco.

Caso néo se saiba os cédigos do logradouro e bairro, poderao ser utilizados os recursos de pesquisa, que podem
ser acessados através dos botBes presentes ao lado dos respectivos campos.

Ao confirmar os dados, a descricdo destes campos serd preenchida automaticamente, desde que tenha sido
deixada a descricdo em branco.

3.1.4) Contabilidades N&o Residentes no Municipio

Sendo os dados pertencentes a contabilidade de fora do municipio, os campos Endereco e Bairro devem ser
preenchidos com o cddigo do logradouro zero e codigo do bairro zero, e deverdo ser utilizados os campos
descricao para colocar o nome do bairro e nome do logradouro.

3.2) Menus de Acesso Restrito

Ao efetuar a autenticacdo no sistema pela utilizagdo de usuario e senha especificos, o sistema disponibilizara o uso
de menus de acesso restrito, 0s quais se encontram subdivididos em grupos conforme o assunto a ser tratado
dentro do sistema, conforme a tela de exemplo que segue.
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Dreolaragéa ¥ Cadastro de Ususrips Fechamasio da Decliracio de Bovenamlo Econdmico  Emssie da Gois a8 Recelhimseiio B ke Arjsivod
Fecharmeiio de Dedarsgio de Movimenta Eandmicd  [niciszer Ssnha

Brramadia ds Guis de Racobamanta Ewdor ds Contabiidade

Il Bt Gesrnis

Conmilts ¢

Aeanrs maral »

Informagtes Gerais Sobre o Sistema DEISS

¥a Ik Absxo sncanma-z= deponnel e formeta PDF o Samusl Completo [hstesdo do Sitems DETSS:

Mesual Completo do Sastema DETSS

3.2.1) Cadastro

3.2.1.1) Empresas por contador
Nesta opcao os colaboradores da area de Contabilidade poderdo consultar quais empresas estao vinculadas ao
seu cadastro (CRC) junto ao banco de dados da administracdo municipal, além de vincular ou desvincular

cadastros de contribuintes.

0 Empresas por Contador

Contabilidade

Fittrar por |'1_'=- Todas as Empresas ) Cadastro (_) ©NP1 ) Razdo Secial

Situacio:  Ative -

com: [

=
S

Eﬁesligar?AcessarARCidaasofCadastro:CHPJ HNome Empresa
[ | ¥ 5[ L O TECNOLOGIA LTDA
K @ 4 |DUETO TECNOLOGIA LTDA
W @ 2| DEIES

L] @ 1]

Paginais): 1

Vincular Empresa

T ——

3.2.1.1.1) Consultando Empresas

A consulta de empresas pode ser filtrada por nimero do cadastro, CNPJ, Razdo Social ou sem filtro, selecionando a
opcao todas as empresas. Serdo visualizadas somente as empresas vinculadas a area de Contabilidade do usuario
autenticado, ou seja, somente aqueles cadastros que estiverem vinculados ao CRC do contador que acessou 0
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sistema no banco de dados da Administracdo Municipal. Ao digitar o dado a ser pesquisado, vale lembrar que néo
se devem usar pontos, tracos, etc, digitando somente nimeros para apos clicar no botdo consultar.

3.2.1.1.2) Vinculando uma Empresa

Na parte inferior da tela, podera visualizar o conjunto “Vincular Empresas”, onde basta colocar o nimero do
cadastro e clicar no botdo Confirmar. Para que a empresa seja vinculada ela ndo pode ter vinculo com outra
Contabilidade. Caso essa empresa jd possua vinculo com outra contabilidade, deverd, primeiramente, o
contador/escritério responsavel anterior da empresa, proceder a desvinculacdo desta para depois o sistema
habilitar a vinculacdo a outrem. Nestas situacdes € necessario estabelecer contato com a administracdo municipal
para orientacoes.

Além disso, encontram-se disponiveis para consulta todas as empresas que ndo possuem vinculacdo a nenhum
CRC no banco de dados da Administragdo Municipal, bastando, para tanto, clicar na seta amarela de acesso para
abertura da pesquisa de cadastros. Salienta-se que somente os cadastros nédo vinculados a nenhuma contabilidade
estardo disponiveis para busca.

"é Consulta CMC Sem Contador - Windows Internet Explorer lﬂl&]
! http://localhost:8080/ deiss/serviet/br.com.cetil.ar.gips.hconsultacrecsemcontador?] 4311157000199,0 | b |
I Nome : | Consultar | I

Registros/Pagina: Bl «
Informe uma parte do nome a ser pesquisado

Fechar

Vincular Empresa
Cadastro _lﬂ

3.2.1.1.3) Desvinculando uma Empresa

Para desvincular um contribuinte, na tabela onde sdo exibidas as empresas, na primeira coluna, encontra-se
disponivel o botdo “desligar”, onde basta clica-lo para desvincular a empresa, conforme imagem acima
disponibilizada.

3.2.1.2) Cadastro de Usuarios

Cada colaborador da area de Contabilidade deve ter seu préprio usuario. Este requisito se deve para que o
histérico de acesso e operacgdes feitas no sistema esteja correto.
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Para cadastrar um usuario basta acessar o item “Cadastro de Usuarios”. Abaixo exibimos a tela de cadastro de
usuarios. Preencha o campo Nome Usuario e Selecione o Perfil. O perfil de usuério informa quais as fungdes em
que o usudrio a ser criado tera acesso.

2 Ajuda

Contabilidade 4311157000199
Cadigo Usudria |0 A

Mome Usudrio |

Stuacdo | Ative
Confirmar Limpar

Adicionar Perfil

O Contadar
(O Contador-Aux
Observagao: sua senha deve obedecer s seguintes regras:
a) deve obrigatoriamente possuir no minimo 8 & no maximo 20 caracteres;

b) deve ser composta de letras E nimeros;
) deve utilizar letras maidsculas E minusculas.

exemplo de uma senha valida: "Giiss2004

Ap0ds preencher os dados e confirmar, o usuario estara criado. A senha deve ser definida pelo préprio usuario em
seu primeiro acesso.

3.2.1.3) Alteracéo de Senhas

Embora a funcdo tenha o nome de “alterar senha” é a mesma utilizada no primeiro acesso ao sistema. Ela é
responsavel para a criacdo da primeira senha do usuério, e para isto deverdo ser observados o0s seguintes
requisitos: A) a senha deve obrigatoriamente possuir no minimo 8 e no maximo 20 caracteres; B) deve ser
composta de LETRAS e NUMEROS; C) deve utilizar letras MAIUSCULAS e MINUSCULAS. Exemplo de uma senha
vélida: "Deiss2010"

A alteracdo da senha do usuario poderad ser realizada apenas pelo usuario proprietario da senha. Para tal
procedimento, deve ser informada a senha que esté sendo utilizada até o momento e criada a nova, atentando
para 0s requisitos ja mencionados acima.

A seguir a tela de alteracdo de senha:
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Contabilidade 4311157000198
Cddigo Usudrio 0

Mome Usudrio MASTER

Senha Anterior

Maova Senha

Confirmacgao

Confirmar  Limpar

Observagao: sua senha deve chedecer 35 seguintes regras:
a) deve obrigatoriamente possuir ne minimao 8 e no maximo 20 caracteres;
b) deve ser composta de letras E nimeros;
c) deve utilizar letras mailsculas E mindsculas.

exemple de uma senha valida: "Giiss2004

3.2.1.4) Inicializacdo de Senhas

E muito comum, devido ao volume de informag@es que manipulamos no dia-a-dia, esquecermos das senhas que
usamos, ndo importa a situacdo. Pensando nisso, disponibilizamos uma funcdo que permite ao usuario
administrador “zerar” a senha do seu usudrio. Solicite o codigo do usuario e informe ao sistema em seguida clique
no botéo Confirmar.

Caso o usuario administrador esqueca a sua senha, 0 mesmo devera entrar em contato com a Prefeitura e solicitar
gue a sua senha seja “zerada”, informando o cddigo da contabilidade e o cédigo do usuario.

@njuda
Caontabilidade 4311157000199

Cddigo Usudario [0

Confirmar  Limpar

3.2.1.5)Dados da Contabilidade

Se, eventualmente, algum dado de endereco, telefone, entre outros existentes no sistema, referentes ao
contador/escritorio estiver incorreto, os mesmos podem ser alterados através dessa funcéo, conforme segue:
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Contabilidade
CRC
CHPJ

Razéo Social

Endereco

Complements Endereco
Inscricdo Municipal

Mome Contador Responsavel
CEP

IMunicipio

Telefones

Fax

Email

Empresa fornecedora do software

Telefone do fornecedor
Email do fornecedor

4311157000122
9999
4311157000199

DUETO TECHNCOLOGIALTDA

PRONIN=Y

@ Ajuda

0 @ [FERMAMBUCO

Elnr|1234

CASA

1234 |

THIAGO QUADRC CARDOSO

900000000 | BairralD =
PORTD ALEGRE
21182200 [21182219

21182209

duetctecnologia@terra.com.br

Confirmar

3.2.2) Declaracao

Neste menu estdo disponiveis todas as funcdes referentes as formas de declaracdo das informag@es pertinentes
para cumprimento da obrigacdo acessoria de “declaragdo do movimento econdmico”.

3.2.2.1) Lancamento de Notas

Nesta tela a area de Contabilidade podera fazer o lancamento de notas individualmente. O langamento de notas
por esta parte do sistema é recomendado quando o contribuinte ndo possui muitas notas para efetuar o
langamento, caso contrério recomenda-se utilizar-se da fun¢éo “Envio de Arquivos”.

\" Langcamento de Notas

Cadastro - [0

Més/Ana i1 -

Motas Emitidas

3.2.2.1.1) Informando a Empresa Periodo e Tipo de Nota

Cadastro: Informar o cadastro no qual se deseja fazer o lancamento da(s) nota(s);
Més/Ano: Informar o més e o ano de referéncia para fazer o langamento da(s) nota(s);
Notas: Escolha “Notas Emitidas” ou “Notas Recebidas” mediante sua necessidade.
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ApGs preenchimento dos campos acima descrito clique no “botdo confirmar” para iniciar o langamento da(s)
nota(s) desejado ou clique no “botéo limpar” para informar novo cadastro.
Abaixo mostramos a tela apds a confirmagédo da empresa e tipo de nota.

3.2.2.1.2) Declarando uma Nota Fiscal de Servigo Emitida

Para efetuar a declaracdo das notas fiscais, a primeira tela que aparece logo abaixo da competéncia
selecionada, é o resumo das notas ja lancadas para aquele determinado més de competéncia. Caso ndo tenha sido
efetuado langamento, o0 mesmo parecera em branco.

ﬁ Lancamento de Notas

Cadastro: 1@ TESTE PROPRETARIO
MésiAno:
Notas:

Notas Fiscais

Notas Fiscais langadas nesta declaragdo com a série - e o nimero:{0 | deixe em branco para pesquisar todas | Buscar

Retificar| S.Eq.:s.érii “Nimerc| Dia|CHPJ Tomador Atividage | Valor Base Caleulo] Ml-iquc}.tz. Aliquota EII‘IP|EE. Valor Imposto

Pagina 0 de 0 Cligue em "Retificar” para altesar uma nota ou em pars inserr ums nova

Logo abaixo, sera disponibilizada a tela de digitacao das informac8es necessarias para das notas fiscais, para tanto,
basta clicar no bot&o “Nova Nota” e apos insira os dados da nota como segue:

Nota Fiscal

Serie .F | Selecione uma série de nota Sad
Mimero Nota CI
CNPJ/CPFTomador:[o |5
Tipa Recolhimento | (p) Imposto préprin T
Dia Emissdo :Zl
Valor Total : |o.00
Razéo Social Tomador ]

Cidade Jur:[ 1]

Observacies : ]

ltens da Nota Fiscal

|Excluir Cod Servigo Valor Base Célculo..Aquuota Imposto|Valor Imposto
|D |_@-|D.DU | 0,0000] 0,00
'|D |@E|D,DU | 0,0000] 0,00
Para excluir um item da nota, margue o item na coluna Excluir & digue o botdo "Confirmar”. Para eliminar toda a nota digue no botdo Excluir.

Série N.F.: Informe a Série da Nota neste campo. As séries disponiveis para lancamento sdo fixas no sistema
conforme o cadastro de séries autorizadas pela Administracdo Municipal. Para sua utilizacdo basta clicar sobre a
série autorizada (AIDOF) para o contribuinte para o qual se deseja efetuar os langcamentos.
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Nr. Nota: Informe o “Ndimero da Nota Fiscal”, com contetido NUMERICO.

CNPJ/CPF Tomador: Informe o CNPJ ou CPF do tomador sem pontos ou tracos, somente nimeros. Caso 0
CNPJ/CPF informado ndo exista no banco de dados da Administracdo Municipal, serd possivel efetuar o seu
cadastramento clicando na “lupa” existente ao lado do campo em questdo, o que habilitard nova tela de
cadastramento de informacdes conforme segue.

Nota Fiscal
Serie NF . Selecione ums série de nota hd
Nimero Nota :I:I
CNPJ/CPF Tomador:[0_ ([*\)
Tipo Recolhimento © [P} Imposta préprio h
Dia Emissdo :EI
Valo Toal
Razéio Social Tomador : | |
Cidade : [ Jur:[ ]
Observaghes : [ |
£ Conoimr Peccoas - Windcoars [rasenat Explores (5= ST
[58] hitp Nocalhiat 53¢ [

s Indiferenia =

CPFJCMNP] Mo Tipa de pesvca Simples Municpbs Alierer Excihur

1 i3 L L

Para adicionar novo cadastro de pessoa fisica ou juridica basta clicar no botéo “novo”:

Tipo de pessoa m

CPF m
Nome |Excterior |

Pessoa do municipio IE

Cidade [

Estado |:|

Conforme a tela acima apresentada sera possivel o cadastramento de pessoas fisicas, juridicas ou do exterior,
conforme o caso, habilitando os campos de preenchimento obrigatério. Apds 0 a informacdo de tais campos,
basta clicar no botdo “gravar” e tal informacao estara disponivel para utilizacdo no langamento de notas.

Tipo Recolhimento: Informe o tipo de recolhimento do ISS. O tipo de recolhimento ir4 variar conforme a espécie
de notas informada no filtro “emitidas” ou “recebidas”, onde:

Imposto préprio ('P'"): Utilizado quando o responsavel pelo pagamento do valor de imposto devido da nota
fiscal for o emissor da nota fiscal (0 proprio prestador). Tipo de recolhimento exclusivo para declara¢6es de notas
emitidas, que gera débitos para o declarante. Os demais tipos de recolhimento de notas emitidas séo informativos
ou geram expectativa de declaracdes e recolhimento de terceiros.
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Pago na Origem ('O"): Tipo de recolhimento meramente informativo, ndo gerando débito, exclusivo para notas
recebidas de empresas do municipio. Gera a expectativa de uma declaragdo contendo esta mesma nota declarada
pelo prestador com o tipo de recolhimento 'P".

Imposto retido por empresa do municipio (nota emitida) ou Imposto retido de empresa do municipio (nota
recebida) ('S'"): Este tipo de recolhimento pode ser utilizado nas duas espécies de declaracbes: notas emitidas ou
recebidas.

Este tipo de recolhimento, quando informado na declaracdo de notasemitidas, ndo gera valor de imposto a pagatr,
mas sim a expectativa de uma declaracdo de notas recebidas com esta mesma nota em uma declaracdo de
terceiro.

Quando utilizado em uma declaracdo de notas recebidas, o tipo de recolhimento 'S' gera valor a pagar, uma vez
gue ele foi retido na fonte e deduzido do pagamento do servico além da expectativa do recebimento da
declaracdo do prestador do servigo.

Imposto retido por empresa de fora do municipio (nota emitida) ou Imposto retido de empresa de fora do
municipio (nota recebida) ('F'): Para este tipo de recolhimento, vale exatamente as mesmas instrucdes do tipo
acima, ficando a diferenca por conta do estabelecimento da empresa tomadora ou prestadora do servigo
dependendo da modalidade de langcamento que estiver fazendo.

Se estiver declarando notas emitidas, e o servigo foi tomado por uma empresa de fora do municipio e esta reteve
o valor do imposto é o caso de uso deste tipo de recolhimento 'F', se empresa for estabelecida no municipio deve
ser utilizado o tipo explicado acima 'S’

Vale ressaltar que na regra de geragdo de débitos, somente serd gerado débito para notas recebidas com tipo de
recolhimento “F”, e ndo gera a expectativa de outra declaracdo, uma vez que o tomador é de fora do municipio.

Imposto retido e pago fora do municipio ('"M"): Caso atipico, utilizado principalmente por administradoras de
obras em outros municipios, que tem notas emitidas contra si, mas que deverdo fazer o pagamento do imposto
devido onde estiver sendo realizado o servico, desde que assim estabeleca a legislacéo vigente.

Isento ('1": Utilizado apenas por empresas com o beneficio legal da isen¢do, ou seja apenas quando existir lei
que faca da empresa um estabelecimento isento de ISS.

Cancelada ('C'): Utilizado para escriturar as notas canceladas devendo, neste caso, informar apenas a série e
numero da nota.

Dia Emisso: Informe o dia de emisséo da nota.

Nome do Tomador: Campo com preenchimento automatico com as informag6es cadastradas na “lupa” acima
informada.

Cidade: Campo com preenchimento automatico com as informacdes cadastradas na “lupa” acima informada.

UF: Campo com preenchimento automatico com as informacdes cadastradas na “lupa” acima informada.
Observagdes: Espago para alguma informagéo a ser fornecida a fiscalizagdo. Nos “Itens da Nota Fiscal” a area de
Contabilidade ir4 informar os servigos descritos na nota fiscal.

Cédigo da Atividade: O cddigo da atividade pode ser digitado diretamente no campo ou podera ser pesquisado
clicando no botéo de pesquisa encontrado ao lado direito do campo.

Valor NF: Neste campo a &rea de Contabilidade deverd informar o valor total da Nota Fiscal.

Valor Base Célculo: Neste campo a area de Contabilidade devera informar o valor do servigo.

Feito isto, cligue no botdo confirmar. Apds ter clicado no botdo Confirmar, as informacGes da Nota serdo
posicionadas no Grupo de Notas Fiscais, liberando o Sistema para novo lancamento.
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OBS.: Para consulta da atividade da empresa selecionada, a qual se encontra atrelada a aliquota aplicavel, basta
clicar na consulta (lupa) que apresentara as atividades cadastradas para essa empresa, conforme a tela a seguir:
Q Ajuda
. - () 3omente nas atividades da empresa
Pesquisar em :
(O Em todas as atividades do municipic
Com & eXpressao Consultar
Registros/Pagina: |5 [
Exibindo todas as atividades da empresa
Codig{_) Des At_i\ridade
2280 AGENCIA BANCARIA
8250 |SERIGRAFIA
9023 |SERV VIGILANCIA PESS0AS
53371 AGENCIA BANCARIA 3%
53372 |AG. BAMCARIA 4%
Paginals):
Fechar
Para selecionar a atividade sobre a qual se trata a nota fiscal de prestacdo de servico em digitacdo basta clicar
sobre o codigo da mesma e ele vinculard a atividade e aliquota correspondente com o valor da digitacdo que esta
sendo efetuada.
Apos efetuar o langamento das notas fiscais, caso o0 usuério queira imprimir os lancamentos efetuados naquele
més de competéncia selecionada basta clicar no botdo “Imprimir Lancamentos”, que o sistema apresentara o
resumo dos langamentos conforme segue:
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Empresa : CADASTRO DE TESTE DA DUETO TECNOLOGIA
CMPJ - 456.770.180-15

Cadasiro : 99905

Resumo de Notas Langadas

Contabilidade : 4211157000195 - DUETO TECHNOLOGIA LTDA

MNotas Fizcais proprias emitidas ¢

|'I'|:Jo

IDiJISériEIN'o M)'.JIT po Rec

ICNDJ TomadorP 'es:a::lorl '\."alorl'\."alar B. C.I\-’a ordo I“nnost:[l mposto 39'.'id0|

[Emitidas] s

123-4' Imposta Prapriof0

|tooo.co|  1oo0.00] 50.00|Sim| |

Total de Motas Proprias® 100000

Total Imposto Metas Proprias® 50,00

* Estes valores 30 simulados

Total de Base de Calculs de Motas Proprias® 100000

Total Imposto Motas Retidas™ 0,00 Total Imposto Motas Retidas Fora®™ 0,00

* O walor total de base de caloulo & 0 somatdrio da base de todos os itens, independentemente do mposte ser ou ndo devido pelo declarants.

MNotas Fizcais recebidas:

|'I'|:Jo| Dial SérielNrD N:taIT i) REGICI\F'J _on1a::|0r."='restacar['u'alorl'\."alar B. C.I".l’alar do In1pcs:aII"n:Jost= Devido

Total de Motas Recebidas™ 0.00

Total Imposto MetasRecebidaz® 0,00

* Estes valores sdo simulades

Total de Base de Calkcuo de Notas Recsbidas® 0,00

* O valor total de base de cakulo & 0 somatdrio da base de todes es itens, independentements do mposte ser ou n3o devide pelo declarante.

Motas Fiscais de Dedugdes:

['I'l::olSérie Crige"nlhr: Mota Orge"n]"lr: ‘JotaISerieIData Emissao) C"JF‘JI\-’: or 35dugéc-|

MNotas Fizcais com erras:

|'I'|:Jo| Dial SérielNrD N:taIT PO Rc—c.IChFJ _omacor.":'restada'l\-'.zlc'l Valor EI.C.IAIicuotaI".l’aln' Ir“:)osbolCu:I Atividade

3.2.2.1.3) Declarando uma Nota Fiscal de Servigo Recebida

PRONIN=Y

Tipe de Declaragdo : Qriginal

Més | Ano 3 2008

Para lancamento de notas recebidas, o procedimento € o mesmo das notas emitidas, contudo, frisa-se, ha de se
cuidar o tipo de notas informado junto ao més de competéncia e ano.

Mota Fiscal

o .
1] .
H 51 mgaste substinssdo -
A F) Tmsgaste subszivesdy fora o mesicipio
(4] Avelea(Hetids pels prefesurs
M) [mpsaes Ameabides paga far musseipia
I_-_-II Dirigsm

ol P il

= 00N Nip »

Walor Base Moo Aligquols imposdn Aflicmata simples Valor Imposto
||, 000 | f,0008 ]
0.0008 50000
et P wlie

| Confirmar | Eocbi

Ha de se ter atencdo com relacdo ao tipo de recolhimento informado. Em caso de dividas, vide item anterior com
0s tipos de recolhimento informados.
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3.2.2.1.4) Retificacdo de Notas Emitidas ou Recebidas

Apos a confirmacdo das informagdes das Notas langadas aparecera na mesma tela a informacao conforme abaixo.
Todas as Notas Fiscais lancadas poderdo ser retificadas se necessario, apenas clicando na Nota desejada na coluna
“Retificar”, e assim aparecerdo todas as informacdes que foram lancadas na Nota.

Caso tenha lancado muitas notas, vocé poderd fazer uma consulta informando a Séria da Nota ou ndmero
desejado e em seguida clicar no Botdo “Atualizar”, onde aparecera apenas a(s) nota(s) com a(s) referida(s) série(s).

Motas Fiscais langadas nesta declaragio com a série e o nimero:|0 | [ deixe em branco para pesquisar todas | Buscar

Retificar| Seq.|Série Nimero| Dia|CMPJ Prestador Atividade Valor Base Calculo| Aliquota| Aliquota simples Valor Imposto

3.2.2.2) Lancamento de RPA

Este item tem por finalidade fazer lancamento de recibos de Profissionais Auténomos. Cliqgue no botdo “Nova
Nota” e apds insira os dados da nota como segue:

RPA

L

Nimero do RP;-:D

Jor ]
Prestador enquadrado no simples nacional. Mo »
ltens
|Excluir|Cod Servigo | Valor Base Calculo Aliguota Imposto Aliquota simples [Valor Imposto
0/@/5,00 |([o,0000 ||[o,0000 | 0,00
0@ o,00 |/[o,0000 |[o,0000 | 0,00
Para excluir um item da nota, margue o item na coluna Excluir & digue o botdo "Confirmar”. Para eliminar toda & nota cligue no botdo Excluir

Nr. do RPA: Informe o “Numero da Nota Fiscal”, com conteido NUMERICO.

CNPJ/CPF Prestador: Informe o CNPJ ou CPF do Prestador sem pontos ou tragos, somente nimeros. Vide Item
3.2.2.1.2 acima sobre cadastramento de pessoas juridicas, fisicas e do exterior.

Tipo Recolhimento: Informe o tipo de recolhimento do ISS. Vide item 3.2.2.1.2 acima sobre tipos de recolhimento.
Dia Emissdo: Informe o dia de emisséo da nota.

Nome do Prestador: Sera preenchido automaticamente pelo sistema pelas informagdes constantes no cadastro da
“lupa” acima mencionado.

Cidade: Sera preenchido automaticamente pelo sistema pelas informacgdes constantes no cadastro da “lupa”
acima mencionado.
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UF: Sera preenchido automaticamente pelo sistema pelas informagdes constantes no cadastro da “lupa” acima
mencionado.

Observag@es: Espaco para alguma informacao a ser fornecida a fiscalizagdo. Nos “Itens da RPA” a contabilidade ir4
informar os servigos descritos na RPA.

Cédigo da Atividade: O codigo da atividade pode ser digitado diretamente no campo ou podera ser pesquisado 0
cédigo clicando no botéo de pesquisa encontrado ao lado direito do campo.

Valor RPA: Neste campo a area de Contabilidade devera informar o valor total da RPA.

Valor Base Célculo: Neste campo a area de Contabilidade devera informar o valor do servigo.

Feito isto, cligue no botdo Confirmar. Apéds ter clicado no botdo Confirmar as informacdes do RPA serdo
posicionadas no Grupo de RPA, liberando o Sistema para novo langamento.

3.2.2.3) Langamento de Bancos

Através de tal funcdo o sistema habilitara o langamento das movimentagdes de instituicdes bancarias previamente
cadastradas como tal na administragcdo municipal pelo COSIF.

Para efetuar os lancamentos, basta informar o valor da movimentacdo efetuada ao lado de cada c6digo e assim o
sistema ira calculando automaticamente o valor a recolher, bastando, ao final, confirmar a operacédo e efetuar o
fechamento da declaracéo.

ARREMDAN
S| RENDAS DF FIGAN. BUSLAS - AR ACOES LIVEE non

4| REMDAS DE FNAN RURALS - & PLICACT

RENDAS DE FINANC. FRURAS APLIC. FEPAS. £ 200
Ol 0 GOV FEDERS {08
FEENDAS OE FELANCIAMENTOS AGRORDUSTRIAS B =

RENDAS DE FlAN DE EMPREENDMENTDS MIOBL - T

3.2.2.4) Lancamentos Especificos

Esta op¢do estara liberada somente para alguns cadastros especificos que, em razdo da peculiaridade de suas
operacdes, terdo formas de lancamentos especificos a critério do Fisco Municipal. Funcéo utilizada por cartérios,
tabelionatos, planos de assisténcia e outros.
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3.2.2.5) Declaragdo Sem Movimento Econdmico

Apols efetuar a selecdo da empresa, do més de competéncia, e selecionando o tipo de notas, o sistema
apresentara a opcao de registro de declaracdo Sem Movimento Econdmico para tal periodo, conforme tela a
seguir:

ﬁ Declaracdo sem movimento

Cadastro: (1 [& TESTE PROPRIETARIO
Mésifno: 11 - [ 2010

Motaz:  Emitidas w

Para tanto, basta clicar sob o botdo “Confirmar” que o sistema efetuara o registro no financeiro da empresa
selecionada que para tal més de competéncia, ndo existiu movimentacao a ser declarada.

3.2.2.6) Termo de Abertura do Simples Nacional

Tal opcao sera utilizada sempre que empresas optantes pelo simples nacional efetuarem lancamentos de notas no
sistema. O preenchimento de tais informacges se deve ao fato de que a aliquota a ser aplicada para as empresas
nesta situacdo é “variavel” conforme o faturamento da empresas nos 12 (doze) meses anteriores ao més de
competéncia a ser declarado. Dessa maneira, a aliquota podera ser diferente a cada més de competéncia.

Assim, com o preenchimento das informac®es requeridas nessa funcdo, para os 12 (doze) meses anteriores ao
més de competéncia a ser declarado, o sistema alimentara a aliquota a ser aplicada nas notas fiscais declaradas.
Para tanto é necessario informar o CNPJ da matriz da empresa, conforme segue:

“ Termo de abertura do simples
Ap0s, o sistema habilitara para informar 0 ano no qual se deseja efetuar as informacdes:

ﬁ larmo de abertura do ssmples

e P ERCR R T

==
o EREE -
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Informado o ano, havera de se clicar no botdo “faturamentos” para informar os faturamentos dos meses de

competéncia do ano selecionado separadamente, clicando no botédo “novo”:

ﬁ Termo de abertura do simples

f:l'l;"lésR-eceit-a I::ru-ta';-\nexo do 5inl_ples-ii'lferar"Ext_:luir
1| 36000,00 [Anexo 111] | & | W

2| 40000,00 [Anexa 111] " | &

Assim, o sistema apresentara a sele¢do do més, e o botdo “novo™:

ﬁ Trmso da sbartura 4o simples

MéEs Raceits bruth Anexe da cimples Alerar Exchuir
Engea [N L] w
Fianmeq (LN L3 L]

E assim, habilitara para informar o Anexo ao qual pertence essa empresa e 0 valor da Receita Bruta total da
empresa no més de competéncia selecionado, disponibilizando o botdo “confirma” para gravar a informacéo.
Salienta-se que tal procedimento deve ser efetuado para os 12 (doze) meses anteriores ao més de competéncia no

qual se deseja efetuar a declaracao.
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ﬁ Termeo de abertura do simples

Cnpj Matriz: 04311157000158

'

Ang. 2010 -

&s|Receita bruta |Anexo do simples | Alterar Excluir
1

I

| 3£000,00 [Anexo 111 | w %

[z £0000,00 [[anese 111 | & | W
Més

Receita bruta 36000,00

Anexo do simples  Anexo III «

3.2.2.7) Valores de Faturamento

Funcdo disponibilizada conforme interesse do fisco destinada a informag&o do faturamento de empresas do ramo
de comércio e industria.

Para utilizacdo dessa funcao é necessério informar o cadastro, més de competéncia e ano gque se deseja efetuar a
informacdo e clicar no botao “confirma”. Assim, o sistema habilitara a escolha entre “comércio”, “indistrias” e
“outros” para informacao do tipo do ramo da empresa selecionada, habilitando apds o botdo “novo faturamento”.

0 Valores de Faturamento

Cadastro ;1@ - TESTE PROPRETARID

Mésiann : /[201d]

(link Edicao|LoteiTipcr Empresa |‘I.|’alcrr

Tipo de Fatursments Comeércio w

DEI-EER‘»’ACﬁ.D: Cada més pode conter no maximo 3 valores de faturamento.

Ap0s, basta informar o valor faturado e clicar no botdo “confirma”.
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a Valores de Faturamento

Cadastro: 18- TESTE PROPRETARIO
MEs/AnD : {[zo10]
|link Edicao|Lote ;Tipu Empresa|Valor

Tipo de Faturaments Comércio i
OB SEF{\.‘AE.E\D: Cada més pode conter no maximo 3 valos

Faturamento

Tipo de Empresa: | ﬂ Comeércio Indistria Dutros|

Valor Faturado: [0,00 |

Confirmar J Sl J

3.2.2.8) Enviar Arquivos

Uma das maiores funcionalidades desenvolvidas no sistema para facilitar o desempenho das funcfes dos
contadores/ escritorios é a possibilidade de enviar arquivos oriundos de outros sistemas para o sistema DEISS.
Dessa forma, a contabilidade da empresa que se encontre previamente efetuada em outro sistema de gestdo de
dados contabeis pode ser importada no sistema DEISS, evitando, dessa forma, re-trabalho. Para tanto, é
necessario que o sistema do escritério/contador emita um TXT em layout pré-definido que se encontra disponivel
no sistema DEISS. Com tal TXT, proceder-se-4 a importacao das informacgdes na seguinte tela:

ﬁnjuda
Ultime arquive transferido:
deiis_024200704.txt {14391 bytes), transferido em 01/06/2007 13:43:24, ja processado.
Clique ag ui para realizar uma transferéncia de um nove arguivo.
Empresas do arquivo Importadas
Total Total de Total Total Himero
Fechar DME Protocolo Resumo Data Rec. Ano Més Cadastro Notas Imposto Hotas Imposto Qtd. Erros Otd, alertas do  Nr Lote
Proprias | Proprio Recebidas| Retido Fechamento
Confirmar

Resumo da importagao
Cadastro Lote Nro Nota Codigo ErrodAdverténcia Descrigio Localizagdo Tipo

] 1] 0] 102 |Esta atividade ndo pode sertributada fara do municipio Linha9s |

0 0 0 20 arquive contém campaos string com tamanhe maior que o esperado |Linha 1 |

Em tal tela, basta clicar sobre o op¢do em vermelho “AQUI”, e o sistema ir4 questionar sobre a localizagdo do
arquivo de origem no diretério local da maquina, conforme tela que segue:
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Na Etapa 1, serd transferido o arquivo para dentro do sistema DEISS. Para tanto é necessario clicar em “Browse”
para localizar o arquivo (conforme tela acima) e ap6s clicar em “Iniciar a Transferéncia”.

Na Etapa 2, ap6s o término da transferéncia, basta clicar em “Concluido”. Caso o usuario deseje enviar outro
arquivo, basta clicar em “Iniciar outra Transferéncia”.

Por tal procedimento, torna-se desnecessaria a digitacdo manual das notas fiscais emitidas e recebidas pelas
empresas, facilitando muito o servico.

Ao final da transferéncia, clique sobre o botdo Importar este Arquivo. Neste momento os dados serdo carregados
para o banco de dados da DEISS on-line. O resultado da importagdo sera apresentado na janela, conforme
mostrado abaixo:

Empresas do arquivo Importadas
Total Total de Total Total Humero
Notas Imposto Notas Imp Gtd. Erros do |Nr Lote
Proprias Emitidas Tomadas Retidas Fechamento
IE' 1408106 2006 G| SD0EES 0,00 0,00 0,00 0,00 1 1] 10
11:32

Fechar DME imprimir imprimir Data Rec. Ano Mes CMC

Confirmar

Erros do Arquivo Importado

Nro

Arquivo CMC| Lote Nota Erro Descricao do Erro
14/08/06 ] ]
1131

0120 A atividade ndo € exercida pela empresa

Erro Linha|/Complemento do erro
Layout|ocorrido

2

O resultado do processamento serd apresentado em duas partes, a primeira denominada Empresas do arquivo
importadas referem-se a tudo que foi processado, sendo cada prestador de servico em uma linha. As seguintes
colunas s@o apresentadas nesta secdo: opcdo para executar o fechamento (Fechar DME), impressdo dos
lancamentos e protocolo de entrega, data do recolhimento, ano e més de competéncia, identificacdo do prestador
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de servico no sistema de Administracdo de Receitas instalado na Prefeitura (CMC), total de notas proprias (notas
emitidas), total do imposto (notas emitidas), total de notas tomadas (notas recebidas), total do imposto (notas
recebidas), quantidade de erros encontrados para o prestador de servi¢o, nimero do fechamento e nimero do
lote. Para executar o fechamento, cliqgue no quadrado que se encontra ao lado esquerdo, para cada contribuinte, e
em seguinte no botdo Confirmar, depois disso serd disponibilizado o link para imprimir os langcamentos e 0
protocolo de entrega da declaracédo, ou se preferir cligue sobre o link Fechamento que se encontra ao lado
esquerdo da janela e faga o fechamento da cada um dos contribuintes.

Na secdo Erros do Arquivo Importado, serdo listados todos os CMCs que tiverem na coluna Qtd. Erros a
informacdo diferente de zeros. Serd apresentado identificacdo do prestador de servico no sistema de
Administracdo de Receitas instalado na Prefeitura (CMC), o nimero do lote, 0 nUmero da nota fiscal, o cédigo do
erro, a descricdo do erro, o nimero da linha e o complemento do erro ocorrido (quando for o caso). Contendo
erros no processamento, localize o contribuinte, o nimero da nota fiscal e 0 nimero da linha, faga os respectivos
acertos e processe hovamente o arquivo a partir da exportacéo no sistema de escrituracdo ou na versao off-line da
DEISS, ou se preferir poderéa fazer os acertos diretamente na versao on-line.

Depois de concluido todo o processo, os proximos procedimentos sdo: realizar o fechamento — caso ndo tenha
realizado no momento da importacdo —, imprimir o relatério dos lancamentos para verificar se todos os dados
lancados estdo coerentes com o exigido pela legislacdo, emitir o protocolo de retencdo (se necessario), emitir o
protocolo de entrega e por ultimo emitir a guia de recolhimento.

3.2.2.9) Importar Arquivo Bancos

Funcado destinada & importacéo de arquivo TXT de bancos, com layout especifico para estas instituicdes bancarias.
Nesta fungéo, valem as mesmas regras e descri¢cOes acima referidas na importacao de arquivos TXT.

3.2.2.10) Notas Extraviadas

Por tal funcdo poderdo ser declaradas as notas fiscais eventualmente extraviadas. Para tanto, basta informar o
numero do cadastro, 0 més de competéncia e ano e clicar no botéo “confirma”. O sistema habilitara uma listagem
das notas fiscais ja declaradas extraviadas pelo mesmo contribuinte, e, também, o botéo “incluir”.

f' Notas Extraviadas

Cadastro: [t [ETESTE PROPRETARIO

MésfAno. 11 w [ 2010

Série|Namero inicial Ndmero final|Ndmero boletim ocorréncia|Alterar Excluir
3 1205 12501 L7 W
] o 1] g %

Clicando neste o sistema habilitard o lancamento da série (fixa conforme AIDOF), da nota fiscal inicial e final
extraviada e de um campo de observac@es. Salienta-se que é obrigatério o preenchimento do nimero do BO
(boletim de ocorréncia) policial. Apés, basta clicar no botédo “confirmar”, conforme tele abaixo.
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Série N.F. : -
Nr.Notamicial: [0 |
Nr.NotaFinal :[@ |

Observacdo :

Nimero BO :

3.2.2.11) Declaracéo de Diferenca entre Aliquotas

Tal funcdo serve para retificar a aliqguota lancada para notas emitidas em declaragdes ja realizadas onde tenha
ocorrido substituicao tributaria com aliquotas informada erroneamente. Para tanto é necessario informar o ano,
més de competéncia, n° do cadastro, série da nota fiscal, nUmero da nota fiscal e 0 CNPJ do tomador do servigo
para que o sistema localize a nota declarada.

ﬁ Declaracdo de diferenca em aligquotas

Ano 2010 w

Més 1 -
Cadastro |:|
Mamero I:l

CNPJ preatadcr:

Apos tais informac6es, ao clicar no botdo “confirmar” o sistema habilitara a tela abaixo:

=]

Aliguata ok i Aigucia Vedor mposio .
cimpinz valor Impasin Alirrar

Aliwidado Base do célosle|  Aliguota s T
L]

R ]

Ao clicar no botdo “alterar” serdo exibidas as opc¢des da base de calculo declarada e o campo de preenchimento
da diferenca de aliquotas, onde o sistema, apds essa informacao, ira apresentar o valor a recolher de imposto da
diferenca lancada.

Apoés o lancamento é necessario efetuar novo fechamento da declaracgéo. Salienta-se que essa opg¢ao sO estara
disponivel para o emissor da nota fiscal. Somente esse é habilitado a proceder acerto de aliquotas e recolher
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eventual diferenca. Essa situacdo, pode ocorrer com frequéncia em langamentos de notas de empresas optantes
pelo simples nacional.

Exemplo: Nota langada pelo tomador do servico com aliquota de 2%, porém, deveria ser de 3%. Na funcdo
diferenca de aliquotas o prestador do servi¢o efetuaria o lancamento da diferenca da aliquota de 1%, e apd@s,
efetuaria o recolhimento da diferenca do imposto.

3.2.2.12) Aproveitamento de Créditos

A funcdo aproveitamento de créditos se destina a proceder ao registro de aproveitamento de valores pagos a
maior em determinado més de competéncia como crédito em outro més de competéncia. Dessa forma o sistema
procedera ao aproveitamento no valor final do imposto a recolher no més de competéncia indicado.

ﬁ Aproveitamento de Crédito

Méz/Ano: 1 - [ 2010 -

Para utilizacdo dessa funcdo, basta informar o nimero do cadastro, més de competéncia e ano no qual se deseja
registrar o aproveitamento de créditos e clicar no botdo confirmar. O sistema habilitard o campo “valor do
crédito” a ser informado ja em Reais (R$) e que seré abatido do valor final a recolher do imposto neste mesmo
més de competéncia indicado.

ﬁ Aproveitamento de Crédito

Cadastro: 1@ TESTE PROPRIETARIO

Més/Ano: /[zo10]

Observacéo:

3.2.3) Fechamento da Declaragdo de Movimento Econémico

Apos efetuados todos os langamentos de notas emitidas, recebidas, de lancamentos de RPA, aproveitamento de
créditos, deverd ser feito o fechamento da declaracdo de movimento econdmico. Para tanto, no menu do
contador, encontra-se disponivel a opcdo “Fechamento de Declaracdo de Movimento Econdmico”. Nessa tela
serdo apresentadas as seguintes opgoes:
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a Fechamento de Declaracdo de Movimento Econdmico

Cadastroft [ TESTE PROPRETARIO

Més / Ano de Competéncia 11 » | 2010 =

Tygnrindr Ueckirncin de foyiments Sconbges d6 ane i Deckiractin de Flovimznin Eonndmics o mes

Apos informar a empresa, 0 més de competéncia e ano de competéncia, o sistema habilitara a opc¢do “Confirmar”,
sendo que apds clicar nessa op¢do o sistema ird processar as informacgdes declaradas naquele més de
competéncia e, apds, habilitard o botao “Efetuar Fechamento”.

v Esisigm informaches pendenies. Eleiug O \echaments paa aisaliza-as

samstry 18 TESTE PROPEETARD

o | iotuor Fachumanto | e
I ey e Iy ey —

Dt Bsi Thor ST BeChamdlls ealTido

M. Fechmmendo) Data Tootald Pripriaes oo Proprias Detalles Total Reboas Hposio Retids A abtice| S boo Motocolo
BH1E2an 1HE 178 &5 g () .00 4 0.0 .00 {) qi':; ..,;:.;_

Efetuado o fechamento da declaragdo, o sistema trard as informacgdes do fechamento na opg¢édo “Detalhes do
ultimo fechamento realizado”, com a op¢éo de relatorio analitico, sintético e emissdo de protocolo de entrega da
declaracéo.

Ha disponibilidade de ser impresso via sistema as informacdes das declaracdes efetuadas para o ano todo de
competéncia selecionado, onde listara, conforme exemplo:
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Dedaracées Entregues no Ano 2010
Empresa: TESTE PROPRIETARIO
CMNPJ: 53350251749 CMC: 1
Contabilidade: 4311157000199 - CONTADOR TESTE

Mé&s| Anolobs Nr. Data Total Notas Total Imposto Total Notas Total Imposto
‘IFechamento Emitidas Emitidas Tomadas Tomado
12010 7305150310 14:37 100,00 2,00 0,00 0,00
2| 2010 7308150310 14:41 1.000,00 20,00 0,00 0,00
3| 2010 7713050510 15:05 100,00 2,00 0,00 0,00
5 2010 2104 [27/08M0 11:29 10.000,00 0,00 0,00 0,00
8| 2010 2106(04M10M0 15:33 0,00 0,00 0,00 0,00
7| 2010 2102 [28/08/10 1450 158.200,00 3.184,00 0,00 0,00
2| 2010 2110181010 13:44 10.000,00 200,00 12.000,00 600,00
10| 2010 2112241110 1718 45.000,00 0,00 0,00 0,00

Selecionada a op¢do de declara¢des do més, o sistema disponibilizarad as informagfes para impressdo conforme

exemplo:
Dedaracoes Entregues no Més 10
Empresa: TESTE PROPRIETARIO
CMNPJ: 53350251748 CMC: 1
Contabilidade: 4311157000199 - CONTADOR TESTE
Més| Anolobs Hr Data Total Notas Total Imposto Total Notas
‘|Fechamento Emitidas Emitidas Tomadas
10| 2010 81122411110 1716 45.000,00 0,00 0,00

Total Imposto
Tomado

0,00

Ainda encontra-se disponivel a opg¢ao de impresséo das informacgdes detalhadas da declaragdo de modo analitico,

onde serdo apresentadas conforme segue:

Resumo de Fechamento - Protocolo nr. 8112

Empresa: TESTE PROPRIETARIO Tipo do Fechamento: Original
CNPJ: 533 502 517-49 Més/iAno Fechamento: 10/ 2o1o
CMC: 1
Contabilidade: 4311157000129 - CONTADOR TESTE Data‘Hora Fechamento: 241110 1716

Plano Contabil:

MNro Mota |Tipo Rec|CNPJ Tomador |Cadastre|Walor nota |B.C. nota |Atividade |B. C. atividade |Aliquota |Imposto Imp Devido
125 F 00095954065 13000,00/12000,00|7118703 |13.000,00 2,0000 (260,00 N30
126 F 00095954065 15000,00/15000,00|7115702 |15.000,00 2,0000 (300,00 NEo
127 F 00095954065 A7000,0017000,00|7118702 17.000,00 2,0000 (340,00 MNEo0

Total de Langcamentos® 45000,00

Total da Base de Caloulo™ 0,00

Total de Imposto™ 0,00

Total de Motss Recebidas™ 0,00

Total de Base de Calculo de Notas Recebidas™ 0,00

Total Imposto MotasRecebidas® 0,00

* Estes dados sio computados somente spés o fechaments da DME

Ha, ainda, a opcao de impressao de relatério sintético da declaracdo, conforme segue:
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Resumo de Fechamento - Protocolo nr. 2262

oo ao Fashamants. Original

Empresa CADASTRO DE TESTE

CHEJ: A& Ano Fechamantz: 3 2008
CMC :
Cantabilidade | Deip-on Fachemanty DTOS0E 14122

Molas Fiscais proprias emilidas)
Total de Newes Srépdas 1000.00 Teisl of Esse de Thlculo o& Motes Prdpriss™ 100000

Tetal Imposto Notas Propriss™ 50,00 Total Immposts Modss Retides 0,00

Tatsl Impeosie Nolss Relidas Foe® 000

Molas Flscais recebidas:
Total da Hotes Recetigas” 0,00 Total de Base de Calouls da Moiess Recetices™ 0,00
Telal impesta NalasRasseides™ 0,00

= Estas ofcos sE0 LOMOUIBS0E FOMENE Bp0E o faonamanio o DVE

Se 0 usuario quiser emitir o protocolo da declaracdo efetuada, basta clicar no botdo “Protocolo” que se encontra
disponivel, e, depois, clicar na opc¢do protocolo disponivel nos demonstrativos, onde o sistema ird gerar um
protocolo geral com as informagdes basicas da declaragédo que esta sendo fechada.

Prateiturs Nunidoal 28
‘Sacrataria Wunidpal da Faoenda

Protocolo de Entrega de Declaracdo de Movimento Econdmico
Mumers de Protocolo: 8112

Anoe B de Refertncia; 2010 10
Dainds Entrage: 249410 1748

Empresa:  TESTE PROPRETARIC
Cadastn: 1 Chax
Enderagn: 1 Etsirra:

Cuadro resumo da declaracac de prestador

Tipn recaih mante e atieteda alnr fotsl | Vialnr Bass calzulo Vake mrpasio] Davids prestadar
A - A A ] 01 .00 0.00{HER

G- Gl Cancslady a 0aa 2,00 0.00{Hin

F - {F}imposts sunaimsin fara 0o murssgio 37 4500000 5000 A00,00; HEo

1- 1] 1maaty ] 000 1.0 0.00{MH38

M+ [} imposia Pago fora do muniopia (] 0ia 2,00 0,00{Hin

F- Py imposi prigio L 0 1,00 0O0iSim

A - [Hyimposia reddo na fonks a 00g 2,00 000 Han
Flagiatras 3 planis o pealicos i} {]i] 2,00 0,00 Eim

Tl dacaraies preekinn 1} 2500000 A5, () a00.00

Yalkor g mprovwsiiamentn de crediio concedida: 0,1

Cuadra resunio da declaragio da temador
Hardy led declarads mas sols Ricebidsa,

Manual DEISS — Contador Pagina 39 de 44



3.2.4) Emisséao de Guia

Este item tem a finalidade de emitir a Guia de Recolhimento para pagamento nos locais conveniados para
recebimento do documento.

ﬁ Emissdo da Guia de Recolhimento

Cadastr

Més/Ano Competéncia: 1 » | 2010

Apds informar a empresa, 0 més e ano de competéncia, devera ser selecionado o botdo “Confirmar” que ird
processar as informacdes referentes a declaracio fechada efetuada para o més de competéncia selecionado e as
mostraré na tela conforme segue:

@Ajuda

Cadastro: 999499 @ CADASTRO DE TESTEDADUETO TECNOLOGIA
Més/ane Competéncia: 3] | 2008

A Fagar Devido Pago Antecipado Aproveitamento
Impasta Emitido: 50,00 50,00 0,00 0,00
Imposto Retido: 0,00 0,00 0,00

Observacio:

Emitir Guia Limpar

Apos tal procedimento, basta clicar no botdo “Emitir Guia”, e o sistema ird gerar o boleto em formato PDF a ser
impresso, conforme exemplo:
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Prefeitura Municipal de
Secretaria Municipal da Fazenda
Documento de Arrecadacado Municipal
RAZAO SOCIAL
ENDERECO
BAIRRO

Cadastro
5

CIDADE / ESTADOD

Referéncis Totais da ::IECI!.ars.géa

T T0 Base de calcule Imposte Devido Fage Antecipade {-)
Prestador 1.000,00| T 2w oy 0.00]
Tomador 0,00 0,00 0,00

LOCAIS P/ PAGAMENTO

Empresa enquadrada no tipo 155 como: Emissor de nota fiscal eletrénica
Banco do Brasil, CEF,
Sicredi, Banrisul,
Santander e Lotéricas.

OBSERVAGCOES DA GUIA

NAD REGEBER APGS O VENGCIMENTO
MAD RECEBER GUIAS COM VALOR INFERICR A RS 5,00,

encimento
L2010

DEdugiEs-szé c:;mp:N osaldo s p;agsr

Aproveitamento (-]

SALDC A PAGAR

| Juros

MULTA

| CORREGAD

VALOR A RECOLHER

Guia de
Recolhimento
3.265/ 2010

Via Banco

Saldo a Pagar
20,00
0,00

20,00

0,00

1.80
163
0,25

23,78

( 8113)

BAT 100000005 2378 1805201-5 01209000000-6 00012558503

3.2.5) Informagdes Gerais

i

Autenticagio no Verso

Neste link é possivel disponibilizar acesso a paginas de informagdes que a prefeitura julgar interessantes

ao contribuinte. Essa funcdo € interna

parametrizavel

pelos

funcionarios

do municipio. O

contribuinte/contador/escritério poderdo acessar as informac8es e/ou paginas ali colocadas através do menu do

contador.

3.2.6) Consulta

Neste menu o sistema disponibilizard a consulta as declaragdes ja entregues e a emissdo do livro de ISS

dos contribuintes.

3.2.6.1) Declaracgdes ja Entregues

Por essa op¢do o sistema disponibilizara o rol das declaragdes ja entregues, bastando para tanto o preenchimento

no sistema dos campos da tela que segue no exemplo:
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“ Declaracdes ja Entregues

Més / Ano de : 11 = | 2010 »
AfE @ 11 - | 2010 w
Cadastro de :

AtE :|9999999999594H -

Ol’denagao : Razao Social -

!

Mostrar : Todos -

Apos o preenchimento desta o sistema disponibilizara as informacdes das declaracdes conforme exemplo abaixo:

Mg Aeferénpim 1 afe 11 | Ang Befev@ncip 20 me W90 | Cadastnor 1.98e 5 1 Oicene Bome | Mossan Todos
Toinl B Tosal Bazs
—_— . I R Mes! Eno : - Tarsl Pnpoate;] Tossl Wmposin . ) T e
Cadasire Harao Sodal CHRY Enfraga Hof | Far. I:.nln.n.l\: Calbesilo Trimartey Emiiias Falurammals Galas Fni
Fimipa Tomaias
5 AETD TRERCA DG LTRS SHUARELE ] LR Z 1. n R Fy i L "'v-"‘ s
ZTCHE DS TR Tl DRI ETS 3z .00 0 nm L L T o
2 TESTE DESa £33 B E1T-45 BEEE1011:15 7| 20 o ] oo 1,08 [ BT
| TEFTE PROFRETART I Tl B (=0 LR e 1,z 108 o o 0 L] "'h-J
| [TESTE PROPRETARD 1NN 8 T2 TS0 Y 2 M0 100808 nm oo 0% [ ...;, C
| [TESTE PROFRETARD EIDEHE SITAE BB | R 3l 20 108 08 nm one 20 o0t # r
| TESTE PROFRETARN 10 1T g Sraregen & T ) A 0 .0
| TESTE PROPRETARED 1O E1T4E T8 5| 2810 Lin om L 0 B0 e
| TESTE PROFRETARD S33 BT S T4k S0 152X B 2010 (] (L] a.08 0,08 00
| [TESTE PROPRETARD B335 E1T-4F TR | R 7| 20 LLEE nm e 1B L
| TESTE PEOPRETARD S33 BT E1T4F TWINI0 1 248 B M0 100808 8 12080 ) Six} 0 200, oo 08 .‘)
| PEETE PRAMETAALD 3% H8 4140 Vilz Briregan B 23id 1] [T [T a ol
| [TESTE DEQPGETARD SXI BT BN T4k IR TAE 0] 280 [ (L] aoe 0,08 000 & Fild
| [TRETE PR FABTARD 1 N N Td Wiy Briveqan 1| 2810 1] e [T

Tosd e coniribanien aifoss &
Conribaides que letem antregar decarsEo 3

3.2.6.2) Livro Fiscal

A DEISS gera o livro fiscal e disponibiliza para download em arquivo formato PDF — Adobe Acrobat. Para
geracdo do arquivo e download é muito simples e rapido, através dos passos a seguir.
E necessario que a area de Contabilidade informe alguns dados:
Periodo: informe o més e ano inicial e final.
Contribuinte: Cologue o CMC do contribuinte.
Feito isto, clique no botdo Confirmar e a tela apresentada abaixo ap6s a geracédo do Livro.
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o Livro Fiscal

o Livro Fiscal

PRONINE

Lancamento de Notas Fechamento de DEISS

MésiAno de El .'El
e )]

Contribuinte
| Confirmar |

Lancamento de Notas Fechamento de DEISS Emissao da Guia

MEsiAno de El .'
ate [0 ] /oS |
Contribuinte

Arquivo gravado com sucesso.

Cligue no ink abaixo para indar o download.

Abrir o arguivo LivroDeReqistro015122015 091749.pdf.
Arquivo tipo POF - { 33 kbytes)

h‘m ‘Wooé devera ter o software Acrobat Reader instalado em seu equipamento.
hdabe Caso vood ndo o tenha instalado, digue na igura 2o lado para baiks-lo.

Efetuados tais passos, o sistema ira gerar o livro conforme exemplo que segue:

LIVRO DE REGISTRO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS
(IMPOSTO SOBRE SERVIGOS DE QUALQUER NATUREZA)

TERMO DE ABERTURA

Este livro contém 9 folhas, numeradas de 1 a 9 e servira como "REGISTRO DE PRESTAGAD DE SERVICOS".

Empresa: CADASTRO DE TESTE DA DUETO TECHOLOGIA
Enderego: TELPANO VERLINDO DUTRA, 100
Complemento: 100

Bairro:

Cidade: Frefeitura de Vacana

Estado: RS

Insc. Municipal: 9999

CHPJ: 456 770 180-15

Inscrigho Estadual: 1000

Req. JumaiCandrnio:
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CADASTRO DE TESTE DA DUETO TECNOLOGIA DM.E.
456 770.180-15 Folha: 6
LIVRO DE REGISTRO DE PRESTAGCAQ DE SERVIGOS
MES DE COMPETENCIA: Margo 2008 Notas Emitidas
‘ Dia ‘ Esp Série | N° Documento Valor da Nota (R$)
Valor do Imposto 2,00
2 MNota A | 1234 1.000,00
Seqiiencia Atividade Servigo Base de Célculo
1 3280 Tributado 1.000,00 5,00 50,00
Valor do Imposto 50,00
CADASTRO DE TESTE DA DUETO TECNOLOGIA DM.E.
456.770.180-15 Folha: 7
LIVRO DE REGISTRO DE PRESTAGAQ DE SERVIGOS
MES DE COMPETENCIA: Margo 2008 Notas Recebidas
Tipo de Declaracao:
Nenhuma nota declarada no periodo
CADASTRO DE TESTE DA DUETO TECNOLOGIA DM.E.
456.770.180-15 Folha: 8
LIVRO DE REGISTRO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS
MES DE COMPETENCIA: Marco 2008 Resumo dos valores por tipo de recolhimento
Tipo Nota Tipo de Recolhimento Quantidade Valor da Nota (R$) Valor dos Servigos
" . 1 1.000.00 1.000,00
Emitidas (P) Imposto proprio IS§ Retido na Fonte: 0,00 | ISS a Recolher: 50,00

unposto a recolher: | 50,00 Imposto Retido: 0,00 | Total do ISS préprio: 50,00
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