
  

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
 

PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO REUTER

 

 

TERMO DE REFERÊNCIA Nº 113/2025.
 

1 - DO OBJETO E FORMA DE EXECUÇÃO

1.1. A presente contratação tem por objeto a aquisição de produtos de limpeza, para utilização na rede 
municipal de Escolas de Ensino Infantil e Fundamental.

Os produtos de limpeza são fundamentais para garantir a higiene, segurança e saúde dos alunos, 
professores e funcionários nas escolas da rede municipal. A utilização adequada desses produtos contribui 
para:

Prevenção de Doenças: Redução do risco de transmissão de doenças infecciosas através da limpeza 
regular de superfícies, banheiros, cozinhas e áreas comuns.

•

Manutenção do Ambiente: Conservação da infraestrutura escolar, prolongando a vida útil de 
equipamentos e instalações através da limpeza e desinfecção regulares;

•

Saúde e Bem-Estar: Promoção de um ambiente saudável e confortável para alunos e funcionários, 
impactando positivamente no desempenho e na frequência escolar;

•

Conformidade com Normas: Atendimento às normas e regulamentações de saúde e segurança no 
ambiente escolar.

•

Os produtos ora demandados não estão disponíveis no rol de materiais e produtos de limpeza ofertados 
pelo Consórcio CP Sinos, razão pela qual busca-se a aquisição por Dispensa de Licitação, tendo em vista o 
respectivo valor global encontrar-se no limite para essa modalidade, mais simplificada de licitação.

1.2. Os serviços ora contratados serão executados da seguinte forma:

Item Und Descrição Quant R$ Unit R$ Total

1 Und
ÁGUA SANITÁRIA (Alvejante) Teor de cloro ativo de 2 a 2,5%- 
embalagem de 2lt. Deve conter especificação no rótulo para uso de 
desinfecção de alimentos.

100  5,95    595,00 

2 Und
ÁLCOOL etílico hidratado na concentração de 70° inpm (70% em 
peso), indicado para desinfecção de nível médio ou intermediário 
em superfícies fixas e ambientes, Embalagem 1lt.

500      7,20    3.600,00 

3 Und DESENGORDURANTE de uso geral para limpeza pesada 
embalagem 500ml. 500   4,90    2.450,00 

4
PAPEL HIGIÊNICO folha branca 100% celulose virgem c/ rolo de 30 
cm (fardo com 16 pacotes c/ 4 rolos em cada). Embalagem 
transparente que permita identificar a alvura do papel 1° linha tipo 

Und 100 115,00  11.500,00 
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(100% fibra celulose virgem).

5 Und PANO DE PRATO branco, 100% algodão, com bainha, dimensões 
mínimas 40x65 cm. 200  4,75  950,00 

6 Und SACO DE LIXO 100lt, cor preta, mínimo 0,10 micras, medindo 
aproximadamente 75cm largura 90 cm altura, pacote com 100 unid. 200     53,90  10.780,00 

7 Und SACO DE LIXO 200lt, na cor preta, mínimo 0,10 micras, pacote com 
100 unid. Padrão ABNT certificado. 100   110,00 11.000,00 

8 Und SAPONÁCEO cremoso, 500ml. 400  9,00  3.600,00 

9 Und VASSOURA DE PALHA, 60cm de cerdas, cabo de madeira. 30  49,90  1.497,00 

 

1.2.1 Do local de entrega/execução do serviço: Rua Anita Garibaldi, 12 - Centro Morro Reuter (almoxarifado)

2 -  NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO E SOLUÇÃO PROPOSTA

2.1.  A presente contratação justifica-se pelo atendimento às necessidades essenciais de higiene e limpeza 
das unidades escolares da rede municipal de ensino, visando garantir um ambiente saudável, seguro e 
adequado ao desenvolvimento das atividades educacionais.

A ausência dos produtos demandados compromete diretamente a manutenção da salubridade dos espaços 
escolares, podendo gerar riscos à saúde de alunos, professores e demais servidores, além de prejudicar o 
cumprimento das normas sanitárias vigentes.

2.2.Em razão desta necessidade, a solução que se propõe é a aquisição direta dos produtos de limpeza por 
meio da modalidade de dispensa de licitação, conforme previsto no art. 75, inciso II, da Lei nº 14.133/2021, 
tendo em vista que o valor estimado da contratação encontra-se dentro do limite legal estabelecido para 
essa forma de contratação.

Tal medida visa assegurar a pronta reposição dos insumos indispensáveis à manutenção da higiene nas 
unidades escolares, garantindo a continuidade dos serviços educacionais em condições adequadas de 
segurança, salubridade e bem-estar para toda a comunidade escolar.
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Além disso, a adoção dessa solução revela-se a alternativa mais eficiente e tempestiva, considerando a 
inexistência dos itens no catálogo de fornecimento do Consórcio CP Sinos, bem como a urgência na 
reposição dos materiais para evitar prejuízos às atividades pedagógicas e administrativas das escolas.

3 - REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO (DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO FISCAL E TÉCNICA)

3.1. A empresa contratada deverá apresentar, no ato de sua habilitação, os seguintes documentos:

 a) Cartão CNPJ;

 b) Inscrição no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal;

 c) Certidões Negativas: Federal, Estadual, Municipal, FGTS, Trabalhista e CEIS/CNEP;

 d) Contrato Social ou Certificado da Condição de Microempreendedor Individual;

 e) Procuração, quando houver;

 f) Declaração de que não emprega menor de idade (inciso XXXIII,  Art. 7º da Constituição Federal)

3.2. Dos requisitos para aceitação da proposta:

3.2.1 A proposta de preço deverá conter as seguintes indicações:

 a) Descrição detalhada do material/serviço a ser adquirido/prestado;

 b) Identificação do proponente, com data e assinatura do responsável legal, contendo: Razão 
Social/Nome, CNPJ/CPF, endereço, telefone e e-mail.

 c) Detalhamento do valor a ser cobrado;

 d) São consideradas inclusas no valor todas as despesas ordinárias, diretas e indiretas, decorrentes 
da execução do objeto, bem como os tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, comerciais, de 
frete, seguros e outros custos e/ou despesas necessários ao cumprimento integral do objeto da contratação.

 e) Validade: Mínimo de 60 (sessenta) dias;

 f) Dados para pagamento: banco, agência e conta corrente;

4 - INFORMAÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO

4.1. Da Vigência: O prazo de vigência da contratação será de 12 meses, a contar da celebração do 
Contrato.

 (    ) Há previsão de prorrogação contratual, na forma do art. 107, da Lei n° 14.133/2021. 
 ( x ) Há previsão de reajuste de valor, conforme índice IPCA/IBGE.

4.2. Das obrigações da contratada:

4.2.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigações constantes neste Termo de Referência e em sua 
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita 
execução do serviço e, ainda:

4.2.2 Manter preposto, quando for o caso, no local do serviço para representá-lo na execução da 
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contratação.

4.2.3. A indicação ou a manutenção do preposto da empresa poderá ser recusada pelo órgão ou entidade, 
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercício da atividade.

4.2.4  Atender às determinações regulares emitidas pelo fiscal da contratação ou autoridade superior.

4.2.5 Alocar os empregados necessários, com habilitação e conhecimento adequados, ao perfeito 
cumprimento das cláusulas deste Termo de Referência, fornecendo os materiais, equipamentos, 
ferramentas e/ou utensílios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverão atender às 
recomendações de boa técnica e a legislação de regência.

4.2.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte, no prazo 
fixado pelo fiscal da contratação, os serviços nos quais se verificarem vícios, defeitos ou incorreções 
resultantes da execução ou dos materiais empregados.

4.2.7. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, bem como por todo e 
qualquer dano causado à Administração ou terceiros, não reduzindo essa responsabilidade a fiscalização 
ou o acompanhamento da execução contratual pela Contratante, que ficará autorizado a descontar dos 
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no processo de contratação, o valor correspondente aos 
danos sofridos.

4.2.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigações previstas em Acordo, Convenção, Dissídio 
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigações 
trabalhistas, sociais, previdenciárias, tributárias e as demais previstas em legislação específica, cuja 
inadimplência não transfere a responsabilidade à Contratante.

4.2.9. Comunicar ao Fiscal da contratação, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorrência 
anormal ou acidente que se verifique no local dos serviços.

4.2.10. Prestar todo esclarecimento ou informação solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, 
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos à 
execução do serviço.

4.2.11. Paralisar, por determinação da Contratante, qualquer atividade que não esteja sendo executada de 
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurança de pessoas ou bens de terceiros.

4.2.12. Promover a guarda, manutenção e vigilância de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessário 
à execução do objeto, durante a vigência da contratação.

4.2.13. Conduzir os trabalhos com estrita observância às normas da legislação pertinente, cumprindo as 
determinações dos Poderes Públicos, mantendo sempre limpo o local dos serviços e nas melhores 
condições de segurança, higiene e disciplina.

4.2.14. Submeter, previamente e por escrito à Contratante, para análise e aprovação, quaisquer mudanças 
nos métodos executivos que fujam às especificações do memorial descritivo ou instrumento congênere.

4.2.15. Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condição de 
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilização do trabalho do menor de dezoito anos 
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

4.2.16. Manter durante toda a vigência da contratação, em compatibilidade com as obrigações assumidas, 
todas as condições exigidas para habilitação na licitação, ou para qualificação, na contratação direta.
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4.2.17. Cumprir, durante todo o período de execução da contratação, a reserva de cargos prevista em lei 
para pessoa com deficiência, para reabilitado da Previdência Social ou para aprendiz, bem como as 
reservas de cargos previstas na legislação.

4.2.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere o subitem acima, no prazo fixado pelo fiscal da 
contratação, com a indicação dos empregados que preencheram as referidas vagas.

4.2.19. Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência do cumprimento da contratação.

4.2.20. Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos quantitativos de sua 
proposta, inclusive quanto aos custos variáveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo 
complementá-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta não seja satisfatório para o atendimento do 
objeto da contratação, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei nº 
14.133, de 2021.

4.2.21. O serviço ou a entrega material será executado e pago por lote concluído e aprovado, quando for o 
caso.

4.2.22. As ferramentas, equipamentos de tecnologia da informação e etc. nos quais o profissional realizará 
os serviços, tanto quanto ao fornecimento de equipamentos de segurança, é de responsabilidade da 
empresa Contratada.

4.2.23. A empresa é responsável por arcar com todos os encargos sociais, trabalhistas e fiscais referentes à 
execução do objeto, apresentando, durante a execução da contratação, se solicitados, documentos que 
comprovem estar cumprindo a legislação em vigor pertinente ao objeto e as obrigações assumidas na 
presente contratação, bem como encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, tributários, fiscais e 
comerciais.

4.2.24. A empresa responderá diretamente por quaisquer perdas, danos ou prejuízos que vierem a causar à 
Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua ação ou omissão, dolosa ou culposa, na execução da 
contratação, independentemente de outras cominações contratuais ou legais a que estiver sujeita.

4.2.25. Toda e qualquer prestação de serviços fora do solicitado será imediatamente notificado e a 
detentora será obrigada a refazê-lo, o que fará prontamente, ficando entendido que correrão por sua conta e 
risco tais correções, sujeitando-se às sanções previstas no instrumento contratual. A notificação poderá ser 
encaminhada por e-mail.

4.2.26. Constatada alguma irregularidade quanto à especificação do objeto, o Município poderá rejeitá-lo, no 
todo ou em parte, determinando sua substituição ou rescindindo a contratação, sem prejuízo das 
penalidades cabíveis. Na hipótese de substituição, a Contratada deverá fazê-la em conformidade com a 
indicação da Administração, no prazo máximo de 02 (dois) dias úteis, a contar do recebimento da 
notificação, mantido o preço inicialmente contratado, sob o risco de sofrer as penalidades constantes no 
instrumento contratual.

4.3. Das obrigações da Contratante:

4.3.1. São obrigações da Contratante:

 a) Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela Contratada, de acordo com o 
contrato e seus anexos;

 b) Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas;
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c) Notificar a Contratada, por escrito, sobre vícios, defeitos ou incorreções verificadas no objeto fornecido, 
para que seja por ele substituído, reparado ou corrigido, no total ou em parte, às suas expensas;

 d) Acompanhar e fiscalizar a execução da contratação e o cumprimento das obrigações pela 
Contratada;

 e) Efetuar o pagamento à Contratada do valor correspondente ao fornecimento do objeto, nas 
modalidades transferência bancária ou boleto bancário, devendo a Contratada indicar na Nota Fiscal o 
número de sua conta corrente, agência e banco correspondente.

 f) O pagamento será efetuado 10 (dez) dias após o aceite da Nota Fiscal pelo fiscal da contratação 
em relação aos serviços prestados ou fornecimento de materiais.

 g) Aplicar à Contratada, penalidades motivadas pela inexecução total ou parcial da contratação;

 h) Cientificar o órgão de representação judicial do Município para adoção das medidas cabíveis 
quando do descumprimento de obrigações pela Contratada;

 i) Explicitamente emitir decisão sobre todas as solicitações e reclamações relacionadas à execução 
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente 
protelatórios ou de nenhum interesse para a boa execução do ajuste.

 j) Concluída a instrução do requerimento, a Administração terá o prazo de um mês para decidir, 
admitida a prorrogação motivada por igual período, nos termos do art. 123, parágrafo único, da Lei 
n°14.133/21.

4.3.2. Notificar os emitentes das garantias quanto ao início de processo administrativo para apuração de 
descumprimento de cláusulas contratuais.

4.3.3.  Comunicar a Contratada na hipótese de posterior alteração do projeto pela Contratante, no caso do 
art. 93, §2º, da Lei nº 14.133/21.

4.3.4 A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com 
terceiros, ainda que vinculados à execução da contratação, bem como por qualquer dano causado a 
terceiros em decorrência de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4.4. Da gestão e fiscalização:

4.4.1.Para a gestão e fiscalização do Contrato, indica-se:

 Nome Cargo
Gestora: Cleusa Maria Flesch Diretora Educacional
Fiscal: Ana Paula da Cruz Backes Oficial Administrativa

4.4.1.1. O (A) fiscal acompanhará a execução da contratação e cumprimento das cláusulas contratuais.

4.4.1.2.  O (A) fiscal registrará as ocorrências relacionadas à execução da contratação, com a descrição do 
que for necessário para a regularização das faltas ou dos defeitos observados.

4.4.1.3. Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o (a) fiscal emitirá notificações para a correção 
da execução da contratação, determinando prazo para a correção.

4.4.1.4. De acordo com a natureza da irregularidade apurada, o(a) Fiscal e/ou Gestor(a) deverão comunicá-
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la, formalmente, através de Processo Administrativo específico, na Plataforma 1Doc, à Comissão de 
Responsabilização, para as devidas apurações e providências, nos termos do art. 158 da Lei Federal 
14.133/21.

4.4.1.5. O (A) fiscal técnico da contratação informará ao gestor, para tomada de providências, qualquer 
situação que demandar decisão ou adoção de medidas que ultrapassem sua competência.

4.4.1.6. No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução tempestiva, o (a) fiscal comunicará o 
fato imediatamente o(a) gestor(a), para tomada de providências.

5 - VEDAÇÕES

5.1. Durante a vigência do contrato, é vedada à Contratada contratar cônjuge, companheiro ou parente em 
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do órgão ou entidade contratante ou de 
agente público que desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do contrato.

5.2. É expressamente vedado à Contratada, durante o processo de contratação e vigência do contrato, 
estar, simultaneamente, em processo de nomeação de cargo ou já exercendo cargo público neste 
Município, sob pena de configurar conflito de interesse, no exercício ou após o exercício do cargo ou 
emprego.

6 - SUBCONTRATAÇÃO

6.1. Não será admitida a subcontratação do objeto contratado.

7 - ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

7.1. A presente contratação não está prevista no Plano Anual de Contratações, e possui previsão de 
despesa, conforme a seguinte dotação orçamentária, prevista na Lei Orçamentária Anual (LOA) vigente:

Órgão : 06  SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO E DESPORTO 
Atividade: 0601.123650020.2027 Manutenção da Educação Infantil com Recursos do MDE 
3.3.90.30.22.00.00   Material de Limpeza e Higienização(639) 
06.01=63922

Atividade: 0602.123610020.2022 Manutenção das Atividades do Ensino Fundamental com Recursos do 
MDE 
3.3.90.30.22.00.00   Material de Limpeza e Higienização(610) 
06.02=61022

 

Morro Reuter/RS, 25 de Agosto de 2025.

 

 

 

Cleusa Maria Flesch

Responsável pela elaboração do ETP
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Sônia Maria Traesel Feldmann

Secretaria Municipal de Educação e Desporto
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