TERMO DE REFERENCIA (TR) N° 005/2025 - SMARH

INTRODUCAO

Este documento sucede ao Estudo Técnico Preliminar (ETP) e ¢ necessario para a contratagio
de bens e servigos, antecedendo o Documento de Formaliza¢fio da Demanda (DFD).

ORIGEM DA DEMANDA

Municipio de Cristal - RS
Secretaria Requisitante: Secretaria Municipal de Administragsio e Recursos Humanos.
Nome do responsavel pelo preenchimento do TR: Andresa Bergmann.

DEFINICAO DO OBJETQ

Solicita-se a aquisicdo de 06 (seis) cadernos de protocolo, com a finalidade de viabilizar o
controle adequado da saida de documentos dos setores que compdem a Secretaria Municipal de
Administragéio e Recursos Humanos, garantindo maior organizagfio, rastreabilidade e seguranca
no trdmite documental interno, promovendo eficiéneia e transparéncia nos processos
admrinistrativos.

NATUREZA DO OBJETO

(x) BENS E SERVICOS COMUNS: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de
mercado; (Ex: veiculo, pneus, Gleos lubrificantes, material de expediente, material de limpeza,
manutengdo veicular, etc...)

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A fundamentagdio baseia no estudo téenico preliminar elaborado anteriormente a este termo de
referéncia,

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Considerando as alternativas. disponiveis do mercado e sey respectivo valor, a melhor indicagfio
para a compra/contratacdo de servico ¢ através de;

Dispensas de Licitacio por Limite - Lei 14133/2021
Dispensa por limite bens/servigos comuns — Valor R$ 59.906,02. Art. 75,11

REQUISITOS DA CONTRATACAO _
A proposta devera obedecer as especificaces or¢amentarias.

Proposta mais vantajosa com o menor valor por média.
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MODELO DE EXECUCAO PO OBJETO

O prazo de entrega serd imediato a contar do recebimento da ordem de fornecimento até 15
dias, devendo ser entregue na Prefeitura Municipal de Cristal, localizada na Rua Sete de
Setembro, n° 189, Bairro Centro, CEP: 96.195-000, no horério das 08h 3s 15h de segunda a
sexta-feira. :

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela Contratada.

Havendo erro na apresentagio da Nota Fiscal ou Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacfio ou, ainda, circunstincia que impeca a liquidagfio da despesa, como, por exemplo,
obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apos 4 comprovagdo da regularizagéio da situacio,
ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

Quando do pagamento, ser4 efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicével.

A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrers a retencdo tributdria quanto aos impostos ¢ contribui¢des abrangidos
por aquele regime.

Caso a contratada seja empresa Nio Optante pelo Simples Nacional, devera informar a
Retengfio de IRRF na NOTA FISCAL. :

FORMA E CRITERIOS DFE, SELECAO DO FORNECEDOR
Critério de julgamento das propestas: Menor prego global,

Para ser contratado o fornecedor devera estar devidamente habilitado, Sdo critérios de
habilitagio: a comprovagéio da regularidade juridica, fiscal e trabalhista da empresa, mediante
apresentagio de documentos e certiddes negativas.

QUANTITATIVOS E VALOR DA CONTRATACAQ

Conforme pesquisa realizada a quantidade e valor estimado segue abaixo descrito:

Item Quantidade Descricio Valor Valor
Unitario Total
01 06 Caderno de protocolo R$ 87,77 RS 526,66

O valor total conforme a pesquisa de prego por média é de RS 526,66 (quinhentos e vinte ¢ seis
reais ¢ sessenta e seis centavos). '
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ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratag
consignados no Orgamento Municipal.

8o correrfo a conta de recursos especificos

A contratagio ser4 atendida na seguinte dotagio;
2007 — Administragdo da SMARH
339030 — Material de consumo

Cristal, 08 de maio de 2025.

ANDRESA BE
Secretiria Municipal ini
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