MUNICIPIO DE IPE

Capital Nacional da Agroecologia®

PROCESSO SELETIVO N° 001/2024
EDITAL N° 001/2024

O MUNICIPIO DE IPE torna publico a realizacio de processo seletivo, a
ser conduzido por Comisséao designada para este fim pela Portaria n° 120/2024,
para preenchimento de cadastro de estagio para estudantes de nivel superior, a
ser cumprido nos termos da Lei Federal n® 11.788, de 25 de setembro de 2008
e da Lei Municipal n® 1.894, de 04 de marco de 2022 e alterac¢des, nas seguintes

areas:

Nivel Superior:

a) Cursando Arquitetura e Urbanismo;
b) Cursando Direito;

C) Cursando Psicologia.

1. DAS CONDICOES DO ESTAGIARIO:

1.1. Atividades a serem desempenhadas pelo estagiario, no local designado:

1.1.1 Arquitetura e Urbanismo: Auxiliar na identificacdo dos procedimentos
realizados, auxiliar nas atividades de desenho com software, acompanhar
medicdes e visitas técnicas juntamente com o responsavel técnico. Auxiliar na
elaboracao de relatérios, orcamentos, levantamento de quantitativos, memoriais
de calculo, memoriais descritivos e cronograma fisico financeiro. Auxiliar no
controle e acompanhamento de execucao da obra, auxiliar na execucdo de

pesquisas relativas a assuntos pertinentes ao setor de Planejamento, auxiliar no
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protocolo de recebimentos e requerimentos, entrada e saida de projetos e no

controle de arquivos.

1.1.2 Direito: Conhecer a unidade concedente do estagio; auxiliar na
identificacdo dos procedimentos realizados na unidade concedente do estagio;
auxiliar na recepcéo e atendimento ao publico; telefone, agenda, arquivamento
de processos e documentos; auxiliar na organizacdo do ambiente, auxiliar na
elaboracdo de relatorios, oficios, e memorandos, auxiliar na conferéncia de
relatérios, auxiliar na execucao de pesquisas relativas a assuntos pertinentes ao

setor, servigos externos e demais atividades pertinentes a funcéo.

1.1.3 Psicologia: Auxiliar na realizacdo de psicodiagnosticos para fins de
ingresso, readaptacao e avaliacao das condi¢des pessoais do servidor, proceder
a andlise de funcbes sob o ponto de vista psicoldgico, estudo e avaliacdo dos
mecanismos de comportamento humano para possibilitar a orientagao, a selecéo
e ao treinamento atitudinal no campo profissional e o diagndstico e terapia
clinicos. Auxiliar na psicoterapia breve, ludoterapia individual e grupal com
acompanhamento clinico. Auxiliar no exame de sele¢cdo em criangas, para fins
de ingresso em instituicbes assistenciais, bem como para contemplagcdo em
bolsa de estudos. Auxiliar no atendimento breve a pacientes em crise e seus
familiares, bem como alcoolistas e toxicbmanos, atender criancas excepcionais,
com problema de deficiéncia mental sensorial, ou portadoras de desajustes
familiares ou escolares, encaminhando-as para escolas ou classes especiais.
Auxiliar na formulagdo de hipoteses de trabalho, para orientar as exploragfes
psicolégica, médicas e educacionais. Auxiliar na realizacdo de pesquisas
psicopedagodgicos, confeccionar e selecionar 0 material psicopedagodgico e
psicolégico necessario ao estudo dos casos. Auxiliar na realizacao de pericias e
elaborar pareceres. Auxiliar na prestacdo de atendimento psicolégico a
gestantes, as maes de criancas até idade escolar e a grupos de adolescentes
em instituicbes comunitarias do Municipio. Auxiliar na confeccdo e manter

atualizado prontuario de cada caso estudado.
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1.2. Periodo de duragéo do estagio: 06 meses, podendo haver prorrogacéo de

até no maximo 02 (dois) anos.

1.3. Fica assegurado ao estudante: a realizacdo do estagio em areas cujas
atividades sejam correlatas ao seu curso de formacéo, mediante supervisao de
servidor designado pelo municipio ou servidor designado pelo 6rgdo que estiver
lotado e de professor orientador vinculado a instituicdo de ensino, responsaveis
pelo acompanhamento e avaliacdo das atividades do estagiario, o recebimento
da bolsa estagio, a concessdo de seguro contra acidentes pessoais e a
concessao de auxilio transporte no valor de R$ 7,00 (sete reais) por dia

estagiado.

1.4. Das Vagas:

Area Carga horaria Bolsa auxilio R$
Semanal
Arquitetura e Urbanismo 30 horas R$ 756,00
Direito 30 horas R$ 756,00
Psicologia 30 horas R$ 756,00

2. DAS INSCRICOES:

2.1 As inscricdes para o processo seletivo de estagiarios poderdo ser
realizadas no periodo de 13 a 25 de margo de 2024, das 13h15min as
17h00min, junto a Secretaria Municipal de Administracéo - Departamento de
Recursos Humanos, localizado na Rua Frei Casemiro Zaffonato, n° 1060,
Centro, Ipé/RS.

2.2 Fica reservado o percentual de 10% (dez por cento) das vagas que
surgirem durante a validade deste processo seletivo as pessoas portadoras
de deficiéncia que, no momento da inscricdo, declararem tal condicdo e
cujas atribuicbes sejam compativeis com as deficiéncias de que sejam

portadoras.
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2.3 O interessado devera anexar a documentacdo de inscri¢cdo, laudo
médico detalhado expedido no prazo maximo de 90 (noventa) dias antes do
término das inscri¢cdes, do qual conste expressamente que a deficiéncia se
enquadra na previsdo do art. 3° e seus incisos do Decreto n° 3.298, de
20/12/1999.

2.4 Na falta do relatério médico ou ndao contendo este as informacdes
acima indicadas, o requerimento de inscricdo preliminar serd processado
como de candidato ndo portador de deficiéncia, mesmo que declarada tal

condicéo.

3 DOS REQUISITOS PARA INSCRICOES

3.1 Os candidatos as vagas de estagio deverdo comprovar, mediante
apresentacdo de documentos originais ou cépias autenticadas, a matricula

regular no curso correspondente a vaga de estagio.

3.2 No ato da inscri¢do, o candidato a vaga de estagio devera preencher a
ficha de inscricdo no certame, bem como apresentar, ainda, copias dos
seguintes documentos, acompanhados dos respectivos originais, para

autenticacdo por servidor publico municipal:
3.2.1. Carteira de identidade (RG);
3.2.2. Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

3.2.3. Histérico escolar (detalhado e atualizado) expedido pela instituicao de
ensino constando o total da carga horaria exigidos para conclusédo do curso
e o total da carga horaria cursada, com suas respectivas atividades

complementares curriculares.

4. DA SELECAO:

4.1. Primeira fase: analise da regularidade da documentacdo apresentada, de

carater eliminatorio.
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4.2. Segunda fase: andlise do histérico escolar, de caréater classificatorio de

acordo com a carga horaria cursada.

4.2.1. Apoés a inscricdo do candidato, ndo sera permitida a apresentacao de

documentos remanescentes.

4.2.2. A homologacédo final do Processo Seletivo sera publicada por Edital,
apresentando os candidatos classificados por area, em ordem decrescente de
carga horaria cursada, em duas listas: classificacdo geral, incluidas as pessoas

com deficiéncia; e classificacdo de pessoas com deficiéncia.

4.3. Em caso de empate da carga horaria cursada entre um ou mais candidatos,
sera realizado sorteio em ato publico, cuja data, horério e local serdo definidos
pela Comissdo da presente Selecdo Publica, com aviso prévio mediante

publicacéo na imprensa oficial do Municipio.

4.4 O Municipio de Ipé ndo se responsabiliza por eventuais prejuizos ao
estudante decorrente de dados de inscricdo incorretos e/ ou e-mail néo

visualizado no ato da convocacao, bem como falhas técnicas.

4.5 Os (as) candidatos (as) que nao atenderem os requisitos obrigatérios, serao
eliminados do processo seletivo.

5. DO RESULTADO E DOS RECURSOS:

5.1. O resultado da presente selecdo publica para aceitacédo de estagiarios pelo
Municipio ser& divulgado no dia 26 de marco de 2024, mediante publicacdo no
Diério Oficial do Municipio.

5.2. Dos atos praticados pela Comissédo Processante da presente Selecdo
Publica de Estagiarios cabera recurso administrativo, exclusivamente ao final de
todas as fases de selecéo, a ser interposto apés a publicacdo do resultado, no

prazo de 01 (um) dia, no dia 27 de marco de 2024.
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5.3. No mesmo prazo definido no item 5.2 os candidatos poderéao ter vistas do
processo de Selecdo Publica de Estagiarios, exclusivamente nas dependéncias
da Secretaria Municipal de Administracdo — Departamento de Recursos

Humanos, durante o horéario de expediente externo da Prefeitura Municipal.

5.4. Os recursos dos candidatos as vagas de estagio deverdo ser dirigidos a
Comisséo de Selecdo Publica de Estagiarios do Municipio, nomeada pela
Portaria n° 120/2024 e entregues na Secretaria Municipal de Administracao —
Departamento de Recursos Humanos, durante o horario de expediente externo

da Prefeitura Municipal, no prazo definido no item 5.2.

5.5. O recurso interposto em face de decisdo administrativa da Comisséo de

Selecao Publica de Estagiarios tera efeito suspensivo.

5.6. O recurso sera dirigido a autoridade superior, por meio da que praticou o ato
recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisdo, motivadamente, devendo,
neste caso, ser proferida decisado no prazo de 01 (um) dia util, no dia 27 de marco
de 2024.

5.7. O resultado final seré divulgado no dia 28 de marco de 2024.

6. DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS DE ESTAGIO:

6.1. O preenchimento das vagas existentes obedecera a ordem de classificacdo
final dos candidatos aprovados, que obedecera, por sua vez, a ordem

decrescente de nota final.

6.2. A aceitacdo do estagiario pelo Municipio dar-se-a sem a caracterizacao de
vinculo empregaticio, mediante assinatura de Termo de Compromisso de
Estagio, firmado entre o Municipio, a Instituicdo de Ensino, o educando e a
FUNDATEC.

6.3. A convocacao do estagiario sera realizada mediante aviso por telefone ou
por correio eletrénico, conforme dados informados pelo estagiario, quando do
preenchimento da ficha de inscri¢cdo no site.
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6.4. O presente processo seletivo terd validade de 02 (dois) anos, a contar da
data da divulgacdo do resultado final, que sera considerada como de
homologacao do resultado, podendo ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério da Administracao Publica Municipal, valendo para o preenchimento de
vagas existentes e das que se abrirem no decorrer desse periodo.

6.5. Os candidatos classificados, que n&o forem imediatamente chamados para
0 preenchimento das vagas previstas neste edital, integrardo o cadastro reserva
e deverdo manter atualizados os dados constantes da ficha de inscricdo, para
futuro preenchimento de vagas que vierem a ser abertas junto a Administracéao

Municipal.

6.6. A vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio sera de 06 (seis) meses,
podendo ser prorrogado, por interesse das partes, observado para tanto o limite

legal de 2 (dois) anos e a data da colag&o de grau do estagiario.

Ipé, 12 de margo de 2024.

JOSE MARIO GRAZZIOTIN
PREFEITO
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